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UCZNIU!
Pamigtaj, gdy dzieje si¢ co$ niewtasciwego, czujesz si¢ zagrozony, potrzebujesz

pomocy powiadom NATYCHMIAST dorosta osobg¢ znajdujacg si¢ w poblizu.

NAUCZYCIELU, PRACOWNIKU, RODZICU!
Gdy zauwazysz lub masz zgltoszenie zdarzenia NATY CHMIAST rozeznaj sytuacje,

udziel pierwszej pomocy, zgto$ do sekretariatu.

CELE:

1. Usprawnienie 1 zwigkszenie skuteczno$ci oddzialywan szkoty w sytuacjach
zwigzanych z przebywaniem uczniow na terenie szkoly w czasie zajec
lekcyjnych, podczas zaje¢ pozalekcyjnych, a takze poza szkota - gdy uczen

bierze udzial w organizowanych przez szkole¢ zajeciach.

2. Zmniejszenie ryzyka zagrozen zwigzanych z ewentualng obecno$cig na terenie

szkoty osob obcych.

3. Usprawnienie 1 zwigkszenie trafnosci 1 skutecznosci oddziatywan w sytuacjach

zagrozeh niszczenia mienia szkoty 1 braku zdyscyplinowania w$réd uczniow.

4. Wypracowanie metod wspolpracy z rodzicami i opiekunami uczniow.

5. Zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow uczestniczacych w réznych formach

zaje¢ organizowanych przez szkofe.



ZADANIA:

1. Uscislenie wymogow dyscyplinarnych wobec ucznidow w roéznorodnych
sytuacjach zwigzanych z realizacjg zadan dydaktyczno-wychowawczych oraz

opiekunczych szkoty.

2. Ustalenie dziatan nauczyciela uczacego (opiekuna $wietlicy, bibliotekarza,
opiekuna wycieczki itp.),wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty
w przypadku niedotrzymania przez ucznia wymogoéw dyscyplinarnych (jak

w punkcie 1.)

Z powyzszymi procedurami, uczniow i rodzicow zapoznaje wychowawca klasy.
Uczniéw - do 15 wrzesnia kazdego roku szkolnego
Rodzicow — pierwsze spotkanie klasowe, potwierdzenie zapoznania rodzicow przez

wpis do dziennika elektronicznego

MODELOWE ZASADY | METODY
WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

1. Szkola wspolpracuje z:

= Jokalnym komisariatem policji
= Zespotem do Spraw Nieletnich i Patologii Komendy Miejskiej w Rzeszowie
* policyjng Izbg Dziecka

= | innymi instytucjami
2. Formy wspolpracy:
= kontakt telefoniczny i korespondencja

= Kkonsultacje indywidualne

= konsultacje grupowe



warsztaty

spotkania tematyczne dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow

. Adresy niektorych instytuciji:

Komisariat Policji w Tyczynie
36-020 Tyczyn, ul. Kosciuszki 4, tel. 17/23-02-997

Komenda Miejska Policji w Rzeszowie
35-328 Rzeszow, ul. Jagiellonska 13, tel. 17/85-82-900

Komenda Miejska Policji sekcja Prewencji
Zespot ds. Nieletnich i Patologii tel. 17/85-83-347

Policyjna Izba Dziecka
35-328 Rzeszow ul. Rejtana 34, tel. 17/85-83-896

Oficer Dyzurny Komendy Miejskiej
Tel. 17/85-83-310

Fax. 17/85/83/319

Zrodto informacii: www.podkarpacka.policja.gov.pl

. Czestos¢ i rodzaj kontaktow z policja wynika z:

szkolnego programu wychowawczo-profilaktycznego
biezacych potrzeb szkoty
spotkan Zespotu Interdyscyplinarnego ds. Przeciwdziatania Przemocy

w Rodzinie przy Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczne;j


http://www.podkarpacka.policja.gov.pl/

PROCEDURANR 1

SZKOLNA INTERWENCJA PROFILAKTYCZNA

Cel: zapobieganie problemom zwigzanym z podejmowaniem przez uczniow zachowan

ryzykownych w szkole.

ELEMENTY INTERWENCJI:
Diagnoza:
e Zorientowanie si¢ w sytuacji ucznia.

e QOcena skali probleméw zwigzanych =z podejmowaniem zachowan

ryzykownych.

Porada:
e Konkretne okreslenie problemu.
e Woyrazenie troski i zaniepokojenia.
e Przekazanie uczniowi spostrzezen na temat zmian, jakie zaszly
w funkcjonowaniu ucznia, informacji na temat zagrozen dla zdrowia
1 bezpieczenstwa, komunikatu na temat konsekwencji prawnych okreslonego

zachowania.

e Nawigzanie kontaktu z rodzicami.

Kontrakt:
e Zobowigzanie ucznia do powstrzymania si¢ od okreslonego zachowania.
e Ustalenie zasad zachowania si¢ ucznia w domu i w szkole.
e Ustalenie konsekwencji za ztamanie kontraktu.

e Zaakceptowanie faktu poniesienia konsekwencji za zlamanie warunkow

kontraktu.

Monitorowanie realizacji kontraktu:
e Obserwacja ucznia w $rodowisku szkolnym i rodzinnym.
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¢ Wymiana informacji uczestnikow kontraktu.
Przebieg interwencji:
1. Rozmowa z uczniem (diagnoza, porada).
2. Rozmowa z rodzicami (diagnoza, porada, wspdlne opracowanie
kontraktu- bez udziatu dziecka).
3. Wspdlna rozmowa nauczyciela, ucznia 1 rodzicOw- uczen negocjuje
warunki kontraktu i je podpisuje.

4. Monitorowanie realizacji warunkoéw kontraktu.
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PROCEDURA nr 2

ORGANIZACJA POMOCY PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNEJ]
W SZKOLE

KROK |

Po dostarczeniu opinii/orzeczenia z PP-P (wychowawcy, nauczycielowi,
pedagogowi) przez rodzica, ucznia trafia ona do sekretariatu.

KROK 11

Pani w sekretariacie nabija date wptywu, kseruje jedna sztuke dla pedagoga.
KROK 111

Wszyscy nauczyciele uczacy ucznia majg obowigzek zapoznania si¢ z niniejszg
opinig/orzeczeniem, ktora znajduje si¢ do wgladu i analizy u pedagoga.
Réwnoczesnie dyrektor powotuje zespot w przypadku orzeczen, ktory planuje

I koordynuje udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej

i opracowuje IPET, ustalajac formy pomocy, czas jej trwania oraz ilo$¢ godzin.

W przypadku opinii, wskazan zbiera si¢ zespot uczacy, ktory proponuje formy
pomocy, okres 1 1lo$¢ godzin, (przedktada to w formie pisemnej na opracowanym
wzorze pomocy psychologiczno - pedagogicznej).

KROK IV

Kazdy nauczyciel ma prawo i obowigzek wskaza¢ form¢ pomocy dla ucznia, ktéra jest
uzasadniona w danym przypadku. Wszyscy nauczyciele uczacy ucznia opracowuja
dostosowania z kazdego przedmiotu na podstawie otrzymanej opinii/ orzeczenia.
Swoje dostosowania sktadaja wychowawcy.

Na realizacj¢ powyzszych krokow jest termin dwa tygodnie.

KROK V

Opracowany IPET, wzor pomocy psychologiczno — pedagogicznej dostarcza pedagog
- wychowawca do sekretariatu.

KROK VI

Dyrektor na podstawie zalecen zespotu ustala dla ucznia formy, sposoby 1 okres

udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole oraz wymiar godzin.
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KROK VII

O ustalonych dla ucznia formach, sposobach i okresie udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w szkole oraz wymiarze godzin dyrektor
niezwlocznie informuje na pi§mie rodzicow.

KROK VIlI

Nauczyciele przydzieleni do poszczegolnych zajeé zaczynajg ich realizacje.
KROK IX

Po dwoch tygodniach od ztozenia opinii/orzeczenia rodzic ma obowigzek odebrac
z sekretariatu z informujace o formach pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j, ktore
zostaly przydzielone przez dyrektora szkoty w danym roku szkolnym.

W przypadku nie odebrania pisma przez rodzica w terminie wychowawca tel.
powiadamia rodzica o koniecznosci jego odbioru.

KROK X

Rodzic ma prawo zrezygnowac z przydzielonych form pomocy w ciggu 7 dni od ich

otrzymania. Rezygnacje sktada w formie pisemne;.
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PROCEDURA nr 3

DOPUSZCZENIE PROGRAMOW NAUCZANIA
W CELU TWORZENIA SZKOLNEGO ZESTAWU PROGRAMOW

Na podstawie:
1. art. 22 a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U.
72004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.),
2. art. 292 1293 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe
— Prawo o$wiatowe(Dz. U. z 2017 r., poz. 60).

Dyrektor szkoly wprowadza procedury dopuszczania do uzytku programoéw nauczania
w Szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Tyczynie

1. Program nauczania do danych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia
ogbélnego na dany etap edukacyjny zwany dalej ,,programem nauczania"
nauczyciel lub zesp6t nauczycieli przedstawia dyrektorowi szkoty, a takze
wypetiony wniosek (stanowigcy zatgcznik nr 1).

2. Program nauczania dopuszcza do uzytku w szkole dyrektor szkotly,
po zasiggnigciu opinii Rady Pedagogiczne;.

3. Program nauczania moze by¢ opracowany samodzielnie przez nauczyciela badz
we wspodlpracy z innymi nauczycielami. Nauczyciel lub zespot nauczycieli
moze rdéwniez zaproponowal program opracowany przez innego autora
(autoréw) wraz z dokonanymi zmianami (z uzasadnieniem tych zmian).

4. Program nauczania realizowany przez nauczyciela lub zespdt nauczycieli moze
by¢ dopuszczony do uzytku w szkole, jesli:

e stanowi opis sposobu realizacji celow ksztalcenia 1 zadah edukacyjnych
ustalonych
w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego,

= Zzawiera szczegotowe cele ksztatcenia i wychowania,

= zawiera treSci zgodne z treSciami nauczania okreslonymi w podstawie
programowej ksztalcenia ogolnego,

= obejmuje sposoby osiggania celéw ksztalcenia 1 wychowania,
z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji pracy w zaleznosci od
potrzeb 1 mozliwo$ci uczniow oraz warunkow, w jakich program bedzie
realizowany,

* zawiera opis zalozonych osiggni¢¢ ucznia,

* podaje propozycje kryteriow oceny 1 metod sprawdzania osiggni¢¢ ucznia,

* jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

5. Nauczyciel lub zespdt nauczycieli sktada do dyrektora szkoly wniosek
o dopuszczenie do uzytku szkolnego programu nauczania i wiaczenie go do
Szkolnego Zestawu Programow do 31 maja roku szkolnego poprzedzajacego
rok szkolny, w ktorym program bedzie realizowany.
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6. Wniosek do dyrektora szkoty powinien zawiera¢: (zalgceznik nr 1)
= tytul programu,

* 1imi¢ 1 nazwisko nauczyciela/ nauczycieli realizujacych program,

» przedmiot,

= etap edukacyjny,

= 7zrodlo, z ktérego powstat program,

* podpis/y wnioskodawcy/Oow.

7. Przed dopuszczeniem programu nauczania dyrektor szkoty moze zasiggnaé
opinii: (zalacznik nr 2)

e nauczyciela  mianowanego lub  dyplomowanego,  posiadajacego
wyksztalcenie wyzsze 1 kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych,
dla ktérych program jest dopuszczony,

e konsultanta lub doradcy metodycznego,

e zespolu nauczycielskiego, zespotu przedmiotowego lub  zespotu
problemowo —zadaniowego, o ktorych mowa w Statucie Szkoty.

8. Zaproponowany program nauczania obejmuje co najmniej jeden etap
edukacyjny
z zastrzezeniem ust. 9 i 10.

9. W latach szkolnych 2018/2019-2020/2021 program nauczania moze
obejmowac tylko klasy VII-VIII.

10.Dla  zaje¢ edukacyjnych nieobjetych podstawa programowa, ale
obowigzkowych dla uczniow (wpisanych do szkolnego planu nauczania),
program nauczania nie obejmuje etapu edukacyjnego, ale czas trwania tych
zajec.

11.Nauczanie religii odbywa si¢ na podstawie programdéw opracowanych
1 zatwierdzonych przez wilasciwe wladze koSciotow 1 innych zwigzkoéw
wyznaniowych.

12. Nauczyciel religii przekazuje program nauczania dyrektorowi szkoty z karta
informacyjng wypetniong w zakresie pkt. I 1 [I; programie podlega opiniowaniu
Rady Pedagogicznej i zostaje wpisany do Szkolnego Zestawu Programéw
Nauczania.

13. Programy, ktore speiniaja wszystkie wymogi formalne 1 ktéorych wnioski
zostaly rozpatrzone pozytywnie przez Dyrektora Szkoty oraz uzyskaty
pozytywna opini¢ Rady Pedagogicznej zostaja wiaczone do Szkolnego
Zestawu Programéw Nauczania.

15



Zatacznik nr 1
Tyczyn, dnia ......ccoovvviiiiiiiiiiininnnn...

WNIOSEK
O DOPUSZCZENIE PROGRAMU NAUCZANIA
DO UZYTKU W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. STANISLAWA STASZICA
W TYCZYNIE

rodzaj zaje¢ edukacyjnych

a) dla klasy rozpoczynajacej I etap edukacyjny w roku szkolnym .................
b) dla klasy rozpoczynajacej II etap edukacyjny w roku szkolnym
¢) dla klasy VII rozpoczynajacej nauke w roku szkolnym
d) dla Klasy ...... rozpoczynajacej nauke w roku SzKolnym ..........ccccccoovviiiiiniiinennns

I. Pelna nazwa programu

I11. Opracowanie programu (wiasciwe podkreslic)

1. samodzielnie przez nauczyciela 2. we wspotpracy z innymi nauczycielami
3. przez innego autora (autoréw) 4. przez innego autora (autorow) wraz z dokonanymi
zZmianami

IVV. Analiza programu
Os$wiadczam/y, ze przedstawiony program spetnia nast¢pujace warunki:

Spetienie
Lp. Warunki warunkow
(zaznaczy¢ X)

1. | Stanowi opis sposobu realizacji celow ksztalcenia i zadan edukacyjnych ustalonych

w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego
2. | Zawiera szczegotowe cele ksztatcenia i wychowania.
3. | Zawiera tresci zgodne z tre§ciami nauczania zawartymi w podstawie programowej

ksztatcenia ogdlnego.
4. | Zawiera sposoby osiggania celow ksztalcenia i wychowania, z uwzglgednieniem

mozliwosci indywidualizacji pracy w zalezno$ci od potrzeb i mozliwo$ci uczniow

oraz warunkow, w jakich program bedzie realizowany.
5. | Zawiera opis zalozonych osiagnig¢¢ ucznia.
6. | Zawiera propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiggni¢¢ ucznia.
7. | Jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

Podpis nauczyciela/nauczyCieli:
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DECYZJA DYREKTORA

Na podstawie:
1. art. 22 a ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.

7 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),
2. art. 292 i 293 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo
o$wiatowe(Dz. U. z 2017 r., poz. 60)

oraz po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej z dnia..........ccccveeerninvrcinenennns

dopuszczam/ nie dopuszczam* do uzytku w szkole przedstawiony program nauczania.

Program zostanie wpisany do Szkolnego Zestawu Program6éw Nauczania pod numerem:

Tyczyn, dnia ..........cooviiiiiiiiiin, Podpis dyrektora: ...........c.ccoervennnne.

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

OPINIA
PROGRAMU NAUCZANIA
NAUCZYCIELA MIANOWANEGO/DYPLOMOWANEGO*

Po zapoznaniu si¢ z programem nauczania:
tytul programu (petna nazwa):

realiZOWany Na PrZeAMIOCIC: .. ..iuuietint ittt ettt ettt et et et et et e e e eeenteaneaeanaans

zrodto, z ktérego powstat program/ autorzy:

opiniuj¢e go pozytywnie i stwierdzam, ze jest zgodny z obowiazujaca podstawa

programowa.
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PROCEDURAnr 4

W SPRAWIE WYBORU PODRECZNIKOW
PRZEZ NAUCZYCIELI | TWORZENIA SZKOLNEGO ZESTAWU
PODRECZNIKOW

Podstawa prawna:

3.

art. 22a—22ae Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2004
nr 256 poz. 2572 z pézn. zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2017 r. w
sprawie

dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz.U. 2017 poz. 481).
Nauczyciel moze zdecydowa¢ o realizacji programu nauczania z
zastosowaniem

podrecznika, materialu edukacyjnego lub materialu ¢wiczeniowego lub bez
zastosowania podrecznika lub ww. materiatow.

Zespol nauczycieli prowadzacych nauczanie w klasach I-III szkoty
podstawowe] oraz zespot nauczycieli prowadzacych nauczanie danych zajec
edukacyjnych

w klasach IV—VIII szkoly podstawowej przedstawiaja dyrektorowi szkotly
propozycje (zatacznik nr 1, nr 2):

a) jednego podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej,
matematycznej, przyrodniczej 1 spotecznej oraz jednego podrecznika do
zaje¢ z zakresu danego jezyka obcego nowozytnego, lub materialu
edukacyjnego, dla uczniow danej klasy — w przypadku klas I-I1I szkoty
podstawowej,

b) jednego podrgcznika do danych zajg¢ edukacyjnych lub materiatu
edukacyjnego do danych zaje¢ edukacyjnych, dla uczniow danej klasy
— w przypadku klas IV=VIII szkoty podstawowe;j,

C) materiatow ¢wiczeniowych.

Zespot nauczycieli moze przedstawi¢ dyrektorowi szkoty propozycj¢ wigcej niz

jednego podregcznika lub materiatu edukacyjnego:
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a) do danego jezyka obcego nowozytnego w danej klasie, bioragc pod uwage
poziomy nauczania jezykéw obcych nowozytnych — w przypadku klas
I\V—-VIII szkoty podstawowe;,

b) w przypadku uczniow niepelnosprawnych objetych ksztalceniem
specjalnym,

c) w przypadku ucznidow objetych ksztalceniem w zakresie niezbednym do
podtrzymywania poczucia tozsamos$ci narodowej, etnicznej 1 jezykowe;.

. Zespot nauczycieli przy wyborze podrecznikow, materiatow edukacyjnych lub

materiatlow  ¢wiczeniowych dla uczniow niepelnosprawnych objetych

ksztalceniem

specjalnym, uwzglednia potrzeby edukacyjne 1 mozliwos$ci psychofizyczne tych

uczniow.

Dyrektor szkoty, na podstawie propozycji zespoldéw nauczycieli oraz

w przypadku braku porozumienia w zespole nauczycieli w sprawie

przedstawienia propozycji podrgcznikéw lub materialow edukacyjnych, ustala

po zasiegnigciu opinii Rady Pedagogicznej 1 Rady Rodzicow:

a) zestaw podrecznikow lub materiatdéw edukacyjnych obowigzujacy
we wszystkich oddziatach danej klasy przez co najmniej trzy lata
szkolne,

b) materialty ¢wiczeniowe obowigzujace w poszczegoélnych oddziatach
w danym roku szkolnym.

Dyrektor szkoly na wniosek zespotu nauczycieli moze dokona¢ zmian

w zestawie podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych oraz zmiany

materialdw ¢wiczeniowych, jezeli nie ma mozliwosci zakupu danego

podrecznika, materialu edukacyjnego lub materialu ¢wiczeniowego, lub
uzupehi¢ zestaw podrecznikéw Iub materialow edukacyjnych, a takze
materiaty ¢wiczeniowe.

Dyrektor szkoty corocznie podaje do publicznej wiadomos$ci zestaw

podrecznikow lub materiatow edukacyjnych oraz materiaty ¢wiczeniowe

obowiazujace w danym roku szkolnym.

Uczniowie szkot podstawowych majg prawo do bezptatnego dostgpu do

podrecznikow, materiatow edukacyjnych lub materialdow ¢wiczeniowych,
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10.

11.

12.

przeznaczonych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia
ogdlnego, okreslonych w ramowych planach nauczania ustalonych dla tych
szkot.

Nauczyciel, decydujac si¢ na wybor podrgcznika stosowanego podczas danych
zaje¢ dydaktycznych, wybiera go sposréd podrgcznikéw dopuszczonych do
uzytku szkolnego i wpisanych do wykazu podrecznikow przeznaczonych do
ksztatcenia ogdlnego, zatwierdzonego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej.
Dopuszczeniu do uzytku szkolnego nie podlegaja podreczniki do przedmiotow
uzupeltniajacych, dla ktérych nie zostata ustalona podstawa programowa.
Nauczyciel, dokonujac wyboru podrgcznika do ksztalcenia ogdlnego, powinien
zwroci¢ uwage na to, czy jest on przeznaczony do ksztalcenia ogdlnego,
zawiera

usystematyzowang prezentacj¢ wszystkich tresci nauczania z zakresu danych
zaje¢ edukacyjnych na danym etapie edukacyjnym, ujetych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdlnego.

W  przypadku wyboru podrecznika przeznaczonego do wychowania
przedszkolnego obowigzujacego w  oddziale przedszkolnym  szkoty
podstawowe] nauczyciel powinien sprawdzi¢, czy w publikacji zawarto
wszystkie lub wybrane tresci nauczania z zakresu wszystkich tresci
edukacyjnych, okreslonych

w podstawie programowej wychowania przedszkolnego.

13.Nauczyciel edukacji wczesnoszkolnej (uczacy klasach I-III  szkoty

14.

podstawowej) powinien sprawdzi¢, czy podrecznik przeznaczony do edukacji
wczesnoszkolne] zawiera usystematyzowang prezentacje wszystkich tresci
nauczania z zakresu edukacji polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej
1 spolecznej, ujetych w podstawie programowej ksztatcenia ogolnego.
Podrgcznik moze zawiera¢ rowniez usystematyzowang prezentacj¢ pozostatych
tresci nauczania ujetych w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego.

W przypadku wyboru podrecznika do nauki jezyka obcego nowozytnego
nauczyciel powinien zweryfikowaé, czy treSci zawarte w podrgczniku

umozliwiajg ksztalcenie umiejetnosci jezykowych uczniow na danym etapie
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15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

edukacyjnym, z uwzglgdnieniem poziomu zaawansowania znajomosci jezyka
obcego odpowiednio na poziomach podstawowym i rozszerzonym.

Podrecznik moze mie¢ postac papierowa lub elektroniczng.

Podrecznik moze by¢ wydawany w czgSciach, jezeli jest to uzasadnione ze
wzgledu na funkcjonalno$¢ uzywania podrecznika.

Podrecznik nie zawiera pytan, polecen, zadan i1 ¢wiczen wymagajacych
uzupelniania w podreczniku — w przypadku podrgcznika w postaci papierowej,
oraz odwotan i1 polecen wymagajacych korzystania z opracowanych przez
okreslonego wydawce dodatkowych materiatow dydaktycznych
przeznaczonych dla ucznia, a takze nie zawiera materialow 1 tresci o
charakterze reklamowym.

Nauczyciele, przed podaniem do publicznej wiadomosci uczniom 1 ich
rodzicom

danych dotyczacych wybranego podrecznika dla danej formy edukacji, maja
obowigzek zbadania zgodnosci tre$ci zawartych w podreczniku z tre§ciami
podstawy programowej ksztalcenia ogodlnego i1 treSciami wybranego przez
siebie programu nauczania.

Badanie zgodnosci, o ktérej mowa w punkcie poprzednim niniejszej procedury,
musi przyja¢ forme pisemng, zgodng z wzorem arkusza wyboru podregcznika,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

Nauczyciel zglasza dyrektorowi szkoty wybrany przez siebie podrecznik do
danej edukacji, w terminie do 15 czerwca roku szkolnego poprzedzajacego rok
szkolny, w ktérym podrecznik bedzie obowigzywat. Zgloszenie, o ktérym
mowa, powinno zosta¢ przekazane w formie wypeklnionego arkusza wyboru
podrecznika (zatgcznika nrl niniejszej procedury).

Podreczniki zgloszone przez nauczycieli tworzg szkolny zestaw podrgcznikow.

Dyrektor szkoly corocznie podaje do publicznej wiadomos$ci zestaw
podrecznikoéw lub materialdéw edukacyjnych oraz materiaty ¢wiczeniowe
obowiazujace w danym roku szkolnym.

W czasie cyklu edukacyjnego nauczyciel moze wystapi¢ o zmian¢ podrgcznika
wpisanego do szkolnego zestawu podrgcznikow tylko w  wyjatkowych

sytuacjach — z powodu wycofania podrecznika z listy podrecznikow
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24.

25.
26.

dopuszczonych przez MEN do wuzytku badz zaprzestania drukowania
podrecznika. Decyzje
w powyzszej sprawie podejmuje dyrektor szkoty.

Dopuszczone do uzytku w szkole podrgczniki stanowig Zestaw podrgcznikow
obowigzujacych w szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Tyczynie
w roku szkolnym 20.. / 20..

Wzor zestawu podrecznikow stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.
Procedura wyboru programu nauczania i wyboru podrecznikdéw, materiatow
edukacyjnych lub ¢wiczeniowych oraz wykazu podrecznikow w Szkole
Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Tyczynie z dnia 15 wrzesnia 2015 r.

traci moc.
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Zatgcznik nr 1

do Procedury dopuszczenia do uzytku
podrecznikow na kolejny rok szkolny

w Szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica
w Tyczynie

WNIOSEK
DO DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ

IM. STANISLAWA STYSZICAW TYCZYNIE
O DOPUSZCZENIE PODRECZNIKA

Podstawa prawna:
e art. 22a-22aeUstawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2004 nr 256
poz. 2572 z pdzn. zm.),

Zespot nauczycieli w sktadzie:

wnioskuje o:
1. dopuszczenie podrecznika

w Szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Tyczynie

0] Q6 3 P
numer dopuszezenia MEN ... .. e

2. dopuszczenie materialow éwiczeniowych/materialy edukacyjne

18] S 7 -

podpis nauczyciela lub nauczycieli:
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Zatgcznik nr 2

do Procedury dopuszczenia do uzytku
podrecznikow na kolejny rok szkolny

w Szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica
w Tyczynie

Arkusz wyboru podrecznika

Przedmiot: Nauczyciel:

Klasa:

Autor/autorzy podrecznika: Wydawnictwo:

Tytul/tytuty podrecznika i/lub ¢wiczen: Numer dopuszczenia MEN*:

* Wykaz podrecznikéw dopuszczonych do uzytku szkolnego, zatwierdzony przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej, jest dostepny na nastepujacej stronie internetowe;:
http://men.gov.pl/podreczniki.

Podregcznik wybrany przez nauczyciela powinien spelnia¢ wymogi zawarte w art. 22a—
22aeUstawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2004 nr 256 poz. 2572
z pozn. zm.) oraz W Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2017 r.
w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow(Dz.U. 2017 poz. 481).

W przypadku pozycji oznaczonych w tabeli TAK,NIE oraz Czesciowo we wlasciwych
komorkach nalezy postawi¢ znak X bgdacy potwierdzeniem danego wyboru.

1) Czy podrecznik jest poprawny pod wzgledem TAK NIE Czgsciowo
merytorycznym, dydaktycznym,
wychowawczym i jezykowym?

2) Czy tresci podrecznika uwzglgdniaja aktualny TAK NIE Czgsciowo
stan wiedzy naukowej,
w tym metodycznej?

3) Czy podrecznik jest przystosowany do danego TAK NIE Czgsciowo
poziomu ksztatcenia, zwtaszcza pod
wzgledem stopnia trudnosci, formy przekazu,
wlasciwego doboru poj¢é, nazw, termindw

1 sposobu ich wyjasniania?

4) Czy podrecznik wypetniaja tresci zgodne TAK NIE Czgsciowo
z podstawa programow3?

5) Czy zamieszczone ¢wiczenia umozliwiaja TAK NIE Czgsciowo
realizacje podstawy programowej?

6) Czy podrecznik zawiera tresci wykraczajace TAK NIE Czgsciowo
poza podstaw¢ programowg?

7) Czy prezentowane tresci sg uporzadkowane? TAK NIE Czesciowo
Czy podrgcznik ma logiczng konstrukcje?

8) Czy podrecznik zawiera systematyczne TAK NIE Czgsciowo
powtorzenie materiatu?

9) Czy polecenia sg zrozumiate dla uczniow? TAK NIE Czgsciowo
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10)

Czy podrecznik umozliwia uczniom

ze zréznicowanymi mozliwosciami nabycie
umiejetnosci okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdlnego?

TAK

NIE

Czesciowo

11)

Czy podrecznik zawiera materiat rzeczowy
1 materiat ilustracyjny odpowiedni do
przedstawianych tresci nauczania?

TAK

NIE

Czesciowo

12)

Czy podrecznik zawiera zakres materiatu
rzeczowego 1 materiatu ilustracyjnego
odpowiedni do liczby godzin przewidzianych
W ramowym planie nauczania na edukacje
wczesnoszkolng (ksztatcenie zintegrowane)
lub nauczanie danego przedmiotu?

TAK

NIE

Czgsciowo

13)

Czy podrecznik zawiera propozycje dziatan
edukacyjnych aktywizujacych
I motywujacych uczniow?

TAK

NIE

Czgsciowo

14)

Czy podrgcznik zawiera tresci zgodne
Z przepisami prawa, w tym ratyfikowanymi
umowami mi¢dzynarodowymi?

TAK

NIE

Czesciowo

15)

Czy podregcznik ma przejrzysta szate
graficzng?

TAK

NIE

Czgsciowo

16)

Czy podrecznik nie zawiera materiatow
reklamowych innych niz informacje
0 publikacjach edukacyjnych?

TAK

NIE

Czgsciowo

17)

Czy podrecznik w przypadku pytan, polecen,
zadan i ¢wiczen zawartych w nim w postaci
papierowej, wymagajacych udzielenia

przez ucznia pisemnej odpowiedzi — zawiera
informacjg, ze odpowiedzi tej nie nalezy
umieszcza¢ w podreczniku?

Czy miejsca w zadaniach i ¢wiczeniach, ktore
powinny by¢ wypetnione przez ucznia, sa
zaciemnione i przedstawione w sposob
uniemozliwiajacy uczniowi wpisanie
odpowiedzi w tym miejscu?

TAK

NIE

Czgsciowo

18)

Czy podrecznik nie zawiera opisu egzaminu
o6smoklasisty oraz zadah egzaminacyjnych
wykorzystanych

w arkuszach egzaminacyjnych?

TAK

NIE

Czesciowo

19)

Czy dodatkowo podreczniki do historii i
geografii uwzglednia ponadto zalecenia
dwustronnych komisji podrgcznikowych oraz
innych

komisji 1 zespotow do spraw podrecznikow,
dziatajacych na podstawie
miedzypanstwowych uméw dotyczacych
wspolpracy w zakresie edukacji lub
porozumien komitetow narodowych
UNESCO?

TAK

NIE

CzeSciowo
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20) *

Czy podrecznik zawiera dobrze dobrane
stownictwo 1 przedstawia sposoby jego
utrwalania?

TAK

NIE

Czesciowo

21)*

Czy podrgcznik zawiera ¢wiczenia
Z wymowy?

TAK

NIE

Czgsciowo

22)*

Czy podrecznik zawiera jasno sprecyzowane
objasnienie zasad gramatycznych
wraz z odpowiednimi ¢wiczeniami?

TAK

NIE

Czgsciowo

23) *

Czy podrecznik zawiera ¢wiczenia do nauki
czytania?

TAK

NIE

Czesciowo

24)*

Czy podrecznik zawiera ¢wiczenia do nauki
pisania?

TAK

NIE

Czes$ciowo

25) *

Czy podrecznik zawiera ¢wiczenia do nauki
stuchania?

TAK

NIE

Czesciowo

26) *

Czy podrecznik zawiera ¢wiczenia do nauki
mowienia?

TAK

NIE

Czgsciowo

27)*

Czy podrgcznik zawiera krotkie i dtugie
teksty do czytania?

TAK

NIE

Czgsciowo

28) *

Czy podrecznik zawiera ¢wiczenia
ze stownikiem?

TAK

NIE

Czgsciowo

20) *

Czy podrgcznik do danego jezyka obcego
nowozytnego jest ponadto przeznaczony do
realizacji okreslonego w podstawie
programowe;j ksztalcenia ogdlnego poziomu
zaawansowania znajomosci j¢zyka obcego
nowozytnego?

TAK

NIE

Czgsciowo

30)*

Czy podrecznik do zaje¢ z zakresu danego
jezyka obcego nowozytnego w klasach 111

i IV-VIII szkoty podstawowej, do ktorego
dotgczono nagrania dzwigkowe

na elektronicznym no$niku danych
rozwijajace sprawnos¢ rozumienia ze shuchu,
zawiera nagrania stanowigCe integralng czgs$¢
tego podrecznika?

TAK

NIE

CzeSciowo

31)*

Czy podrgcznik do nauki jezyka obcego
zawiera gry, zabawy i piosenki?

TAK

NIE

CzeSciowo

32)

Dodatkowe materiaty dotaczone
do podrecznika:

TAK

NIE

zeszyt cwiczen

ptyta CD

materialty multimedialne

karty pracy

testy

mapy

inne

Pytania oznaczone gwiazdka (*), tj. od 20 do 31, dotycza wylgcznie podrecznikéw do nauki
jezykow obcych.

podpis nauczyciela lub nauczycieli
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Zatgcznik nr 3

do Procedury dopuszczenia do uzytku
podrecznikow na kolejny rok szkolny

W Szkole Podstawowej im. Stanistawa Staszica w
Tyczynie

ZESTAW PODRECZNIKOW OBOWIAZUJACYCH W ROKU
SZKOLNYM 20../20..

W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. STANISLAWA STASZICA
W TYCZYNIE

Przedmiot

Tytul
podrecznika

Wydawnictwo

Nr

Autor .
dopuszczenia

Uwagi
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PROCEDURANr5

WEWNETRZNA POLITYKA ANTYMOBBINGOWA

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Celem ustalenia Wewnetrznej Polityki Antymobbingowej w w Szkole Podstawowej
im. Stanislawa Staszica w Tyczynie jest przeciwdzialanie zjawisku mobbingu. Kazdy
z pracownikdw bedzie zaznajomiony z trescig postanowien w sprawie polityki
antymobbingowe;.

§2

Ilekro¢ w Wewnetrznej Polityce Antymobbingowej jest mowa o:

1)

2)
3)
")
5)
6)
7)

8)

Mobbingu - rozumie si¢ przez to dzialania lub zachowania dotyczace
Pracownika, lub skierowane przeciwko Pracownikowi, polegajace na
uporczywym 1 dlugotrwatym nekaniu lub zastraszaniu, wywotujace zanizong
oceng¢ przydatnosci zawodowej, powodujace lub majace na celu ponizenie lub
o$mieszenie, izolowanie Pracownika lub wyeliminowanie go z zespotu

wspotpracownikow,

Komisji Antymobbingowej — rozumie si¢ przez to organ kolegialny
powotywany przez Pracodawce do rozpatrywania zgloszen o mobbing,
Pracodawcy - rozumie si¢ przez to dyrektora Szkoly Podstawowej

Im. Stanistawa Staszica w Tyczynie

Pracowniku — rozumie si¢ przez to osob¢ pozostajaca z pracodawcg w
stosunku pracy,

Prawie Pracy — rozumie si¢ przez to przepisy Kodeksu pracy oraz przepisy
innych aktéw prawnych, okreslajacych prawa 1 obowigzki Pracownikoéw
1 Pracodawcow,

WPA — rozumie si¢ Wewnetrzng Polityke Antymobbingowa,

Szkole — rozumie si¢ przez to Szkol¢ Podstawowsa im. Stanistawa Staszica
w Tyczynie,

Z.gloszenie — rozumie si¢ zgloszenie zaistnienia przypadku mobbingu dokonane
przez pracownika, w tym ofiary lub $wiadka mobbingu.
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Rozdzial 11
Cel Wewnetrznej Polityki Antymobbingowe;j

§3

. Priorytetowym celem wprowadzenia WPA jest wspieranie dziatan
sprzyjajacych budowaniu pozytywnych relacji migdzy pracownikami w Szkole
Podstawowej

im. Stanistawa Staszica w Tyczynie.

. Pracownicy zobowigzani s3 do szanowania godnos$ci i1 dobr osobistych
wszystkich uczestnikéw procesu pracy.

. Pracownicy zobowigzani sa do stosowania we wzajemnych stosunkach zasad
wspolzycia spolecznego oraz zyczliwosci 1 uprzejmosci gwarantujacej porzadek
I zachowanie dobrego samopoczucia oraz zdrowia psychicznego.

. Stosowanie mobbingu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkoéw
pracowniczych i moze by¢ podstawg do zastosowania przez pracodawce sankcji
przewidzianych w przepisach Prawa Pracy, w szczegdlnosci zastosowania kar
porzadkowych lub rozwigzaniu umowy o prace.

. Kazdy pracownik ma obowigzek zapozna¢ si¢ z WPA. Dokument ten jest do
wgladu: w sekretariacie szkoly, w pokoju nauczycielskim oraz w bibliotece.

Rozdzial 111
Procedury w przypadku wystapienia mobbingu

§4

. Kazdy pracownik, ktory uzna, ze zostal poddany mobbingowi, lub ktory
zaobserwowatl zjawisko mobbingu jest uprawniony do zgloszenia tego faktu do
pracodawcy.

. Zgloszenie powinno zawiera¢ przedstawienie stanu faktycznego oraz
ewentualne dowody na poparcie przytoczonych okolicznosci 1 wskazanie
sprawcy badz sprawcoOw mobbingu. Poszkodowany powinien wilasnorecznie
podpisa¢ zgloszenie 1 opatrzy¢ je datg. Zgloszenia anonimowe nie beda
przyjmowane ani rozpatrywane.

. Przed zlozeniem zgloszenia pracownik moze stara¢ si¢ samodzielnie wyjasnié
wszelkie okolicznosci 1 dazy¢ do polubownego rozwigzania sporu.

. Bezpodstawne pomawianie o mobbing jest zabronione i stanowi naruszenie
podstawowych obowigzkow pracowniczych co moze by¢ podstawg do
zastosowania przez pracodawce sankcji przewidzianych w przepisach Prawa
Pracy, w szczeg6lnosci zastosowania kar porzadkowych lub rozwigzania
umowy o pracg.

§5
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1. Postepowanie w sprawie zgloszenia o mobbing prowadzi Komisja
Antymobbingowa, ktora ma za zadanie wyjasni¢, czy skarga jest zasadna.

2. Komisja sktada si¢ z nastepujacych cztonkow:

a) dyrektor — przewodniczacy Komisji,

b) pedagog szkolny,

c) przedstawiciel ogniska ZNP lub Solidarnosci dziatajagcego przy Szkole
Podstawowej im. Stanistawa Staszica w Tyczynie,

d) osoba sposrdd pracownikow szkoly wskazana w pisemnym wniosku

e) mobbingowanego pracownika.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze rozszerzy¢
sktad Komisji o dodatkowg osobe, ktorej udziat moze mie¢ istotny wptyw na
podjecie wlasciwego rozpoznania w postegpowaniu wyjasniajagcym.

4. Komisja Antymobbingowa dziata zgodnie z zasadami:

a) poufnosci,

b) bezstronnosci,

c) ukierunkowania na wszechstronne wyjasnienie stanu faktycznego o0raz
rozwigzanie problemu.

5. Komisja rozpoczyna postgpowanie niezwtocznie, nie poézniej jednak niz w
ciggu
14 dni od dnia ztozenia zgloszenia.

6. Czas pracy Komisji Antymobbingowej wlicza si¢ do czasu pracy jej cztonkow.

6
Cztonkiem Komisji nie moze by¢: ¥

1. Osoba, ktorej dotyczy zgloszenie tj. skladajacy zawiadomienie jako osoba
bezposrednio poszkodowana lub sprawca mobbingu.

2. Pracodawca jest zobowigzany wylaczy¢ cztonka Komisji od udzialu
W postepowaniu, jezeli zostang uprawdopodobnione okolicznosci, ktore moga
budzi¢ watpliwosci co do jego bezstronnosci . W takim przypadku cztonka
Komisji wskazuje pracodawca.

3. Po wystuchaniu wyjasnien pracownika, ktory ztozyl zgloszenie 1 pracownika
(-6w) wskazanego(-nych) jako sprawce(-0w) mobbingu oraz przeprowadzeniu
postepowania  dowodowego  Komisja  Antymobbingowa  podejmuje
rozstrzygniecie dotyczace przedtozonego zgloszenia.

4. Jezeli w toku postgpowania zaistnieje konieczno$¢ wystuchania $wiadkow,
Komisja wzywa ich na posiedzenie. Swiadek podpisuje zobowiazanie
0 zachowaniu w tajemnicy wszelkich faktow i okolicznosci, z ktorymi zapoznat
si¢ w trakcie postgpowania.

5. Na koncowym posiedzeniu Komisji sporzadzane jest pisemne rozstrzygnigcie
wraz z uzasadnieniem, ktére przekazywane jest w terminie do 10 dni roboczych
od dnia zakonczenia postgpowania pracownikowi zglaszajagcemu mobbing,
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jak 1 pracownikowi (-om) wskazanemu(-nym) jako sprawca mobbingu, co
potwierdzaja wlasnorecznym podpisem.
. Protokot z posiedzenia Komisji podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji.

§7
. W kazdym przypadku wykrytego mobbingu pracodawca podejmuje dziatania

zapobiegajace powstaniu  podobnych sytuacji w $rodowisku pracy,
w szczegolnosci poprzez dziatania o charakterze informacyjnym.

. Wobec sprawcy lub sprawcoOw mobbingu pracodawca moze zastosowaé kare
porzadkowa: upomnienia, nagany lub wypowiedzie¢ warunki pracy.

. W razacych przypadkach mobbingu pracodawca moze rozwigza¢ ze sprawca
(sprawcami) stosunek pracy.

. W miar¢ mozliwosci pracodawca moze przenies¢ poszkodowanego
pracownika, na jego wniosek lub za jego zgoda, na inne stanowisko pracy.
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PROCEDURA NR 6

DOKONYWANIE WPISOW SZCZEGOLNYCH OSIAGNIEC UCZNIOW
NA SWIADECTWACH SZKOLNYCH

1.Na $wiadectwach szkolnych promocyjnych i1 $wiadectwach ukonczenia szkoty
w czesci dotyczacej osiggnie¢ ucznia, odnotowuje si¢:
a) Uzyskane wysokie miejsca (nagradzane lub honorowane zwycigskim tytutem)
w zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych organizowanych przez
kuratora o$wiaty albo organizowanych na szczeblu powiatowym przez inne
podmioty dziatajace na terenie szkot.
b) Osiagnigcia w aktywnosci na rzecz innych ludzi (zwlaszcza w formie

wolontariatu) lub srodowiska szkolnego.
2. WPIS NA SWIADECTWIE PROMOCYJNYM:

e Na 2 tygodnie przed roczng konferencjg klasyfikacyjng uczen dostarcza do
wychowawcy kserokopi¢ dyplomu lub potwierdzenia jego osiggniec
wymienionych w punkcie a i b.

e Osiagniecia w aktywnosci na rzecz innych ludzi (np. w formie wolontariatu)
odnotowuje sie, gdy uczen wykazal si¢ systematyczng pracg przez caty rok
szkolny.

e Osiggnigcia w aktywnos$ci na rzecz $rodowiska szkolnego wpisuje si¢ na

wniosek dyrektora szkoty lub opiekuna organizacji szkolne;.

3. WPIS NA SWIADECTWIE UKONCZENIA SZKOLY:

e Na 2 tygodnie przed roczng konferencjg klasyfikacyjng uczen dostarcza do
wychowawcy kserokopi¢ dyplomu lub potwierdzenia jego osiggnieé
wymienionych w punkcie a i b.

e Jesli uczen posiada osiggniecia z nizszych klas to wpisuje si¢ je na S$wiadectwie

ukonczenia szkoty z podaniem roku szkolnego, w ktorym zostaty uzyskane.
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Osiagnigcia w aktywnos$ci na rzecz innych ludzi (np. w formie wolontariatu)
odnotowuje si¢, gdy uczen wykazal systematyczng pracg co najmniej przez
2 lata.

Osiggniecia w aktywnosci na rzecz $rodowiska szkolnego wpisuje si¢ na
wniosek dyrektora szkoty lub opiekuna organizacji szkolnej, jesli uczen

wykazat si¢ takg aktywnoscig przez co najmniej 2 lata.
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PROCEDURANr 7

USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI

. Na podstawie Ustawy o Systemie Oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 roku (Dz.U.
1991 nr 95 poz. 425 z p6z. zm.) i Prawa Oswiatowego z dnia 14.12.2016r. art.33
rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu i obowigzkowi nauki
sa zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajgcia
szkolne oraz do zapewnienia dziecku warunkéw umozliwiajacych

przygotowywanie si¢ do zaje¢ szkolnych.

. Uczen ma obowiazek regularnie 1 punktualnie uczgszcza¢ na lekcje 1 wszystkie
zajecia dydaktyczno-wychowawcze, oraz inne zajecia, na ktore wole
uczeszczania ucznia wyrazili rodzice (opiekunowie prawni). Zastepstwa sa

lekcjami obowigzkowymi i wymagana jest na nich obecno$¢ ucznidow.

. Nauczyciele majg obowigzek systematycznie odnotowywac¢ w dziennikach zajgc
edukacyjnych nieobecnosci ucznidow, bada¢ przyczyny absencji 1 zapobiegac jej

oraz informowac rodzicow o nieobecnosciach ich dzieci w szkole.

. Osobag wuprawniong do usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznidw jest

wychowawca.

. Usprawiedliwienia wymaga nieobecno$¢ ucznia na kazdej godzinie
obowiazkowych zaje¢ lekcyjnych oraz innych zaj¢c, na ktére wole uczeszczania

ucznia wyrazili rodzice (prawni opiekunowie).

. Usprawiedliwienie powinno zawiera¢ date wpisu, termin nieobecnosci, opis

faktycznej przyczyny nieobecnos$ci ucznia oraz wlasnoreczny podpis rodzica.

. Przyczyny nieobecnosci ucznia muszg by¢ racjonalne i stanowié rzeczywiste

uzasadnienie nieobecnosci:
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Przyktad usprawiedliwienia nieobecnosci

Data

Prosze o usprawiedliwienie nieobecnoSci SYRA/COTKI ... ... ... oo ooe e ver et it e cie vt iee et e e e e ve e eesee KRSV s W

ANTU/ANIACH Z POWOAU ... ... v it ottt e ittt et et et e e et et et et et et e et eat sttt ettt ben e et sat et et 2en ten tes e sae eae eae ean eee

podpis rodzicow

8. Usprawiedliwieniem nieobecno$ci moze by¢ takze zaswiadczenie wystawione

przez stuzby medyczne, urzad lub instytucje publiczne.

9. Wszelkie usprawiedliwienia nieobecnosci musza znajdowaé si¢ w zeszycie
korespondencji z rodzicami. Ewentualne zwolnienia lekarskie powinny by¢

wklejone do zeszytu korespondencji.

10.W przypadku podejrzenia o przetrzymywanie dziecka w domu, wychowawca

ma prawo poprosi¢ rodzicéw o za§wiadczenie lekarskie.

11.Planowane zwolnienie ucznia w ciagu zaj¢¢ lekcyjnych /przez rodzicow,
prawnych opiekunéw/ jest mozliwe tylko przez kontakt telefoniczny, osobisty
rodzica lub na podstawie wczesniejszego wpisu do zeszytu korespondencji
1 wczesniejszego przedstawienia wpisu wychowawcy, a w razie nieobecno$ci

wychowawcy, w sekretariacie szkoty.

12.Zwolnienie z lekcji w naglych przypadkach ztego samopoczucia lub z innych
waznych powodoéw jest mozliwe po decyzji rodzica, higienistki szkolnej
a w razie jej nicobecnosci decyzje podejmuje wychowawca lub dyrektor szkoty
zawsze po kontakcie telefonicznym z rodzicami. Rodzic ma obowigzek
osobiscie odebra¢ dziecko ze szkoty lub wskaza¢ osobe, ktora go odbierze. Fakt

ten odnotowuje si¢ w ,,Ksiedze wyjs$¢ uczniow”.

13. Opuszczenie szkoty bez spetnienia warunkéw okreslonych w punktach 10 1 11

skutkuje nieusprawiedliwieniem godzin niecobecnosci w danym dniu.
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14. Uczen ma obowigzek niezwlocznie (do7 dni) /od momentu powrotu do szkoty/
przedstawi¢ wychowawcy usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach
szkolnych. W przypadku dlugotrwatej nieobecnosci wychowawcy uczen moze

przedstawi¢ usprawiedliwienie wicedyrektorowi szkoty.

15. W ostatnim tygodniu przed klasyfikacja roczng wszystkie nieobecnosci musza
zosta¢ usprawiedliwione najpozniej przed dniem konferencji klasyfikacyjnej

Rady Pedagogicznej.

16. O uznaniu usprawiedliwienia za zasadne decyduje wychowawca, zaznacza ten

fakt podpisem w zeszycie korespondencji ucznia.

17. Wychowawca moze odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecnos$ci mi¢dzy innymi
w nastepujacych przypadkach:
- usprawiedliwienie zostalo dostarczone po terminie (7 dni) od powrotu ucznia,
- nie zostat podany powod nieobecnosci, data wpisu lub data nieobecnosci,
- powdd nieobecnosci jest btahy lub niewiarygodny,
- wychowawca lub nauczyciel ma powody sadzi¢, ze uczeh przebywat na

wagarach.

18. W przypadku podania przyczyn budzacych watpliwosci, wychowawca ma
prawo wezwac rodzicOw na rozmowe¢ wyjasniajacg. Wychowawca sporzadza
notatke

z rozmowy, ktorg potwierdza podpisem rodzic ucznia i wychowawca.

19.W przypadku niepokojaco duzej liczby godzin opuszczonych wychowawca
wzywa do szkoly rodzicéw ucznia i moze wprowadzi¢ zaostrzony system
usprawiedliwiania nieobecno$ci polegajacy na:

a) utrzymaniu statego kontaktu z rodzicami,
b) kontakcie z pedagogiem w celu objecia ucznia szczegdlng opieka,
c) skierowaniu wniosku do Urzedu Miasta i Gminy w Tyczynie lub Sadu

Rodzinnego w przypadku utrzymujacych si¢ wagarow.
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PROCEDURAnNr 8

UZYSKIWANIE ZWOLNIEN
Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony
Z zaje¢ wychowania fizycznego.

. Dluzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte
odpowiednim zaswiadczeniem /druk zaswiadczenia lekarskiego/ wystawionym
przez lekarza.

. Zaswiadczenie lekarskie nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem (zat.l) w
sekretariacie szkoty.

. Dyrektor szkoly wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego na podstawie zaswiadczen.

Zwolnienie nie dostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego ztozenia
w sekretariacie.

Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7
dni roboczych od daty wptywu podania. Rodzice (opiekunowie prawni)
otrzymuja decyzje od wychowawcy klasy.

. O zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy
zajecia przez wychowawce ucznia.

Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego
nieobecnosci na lekcjach nie przekroczyly potowy wymaganego czasu i1 sg
podstawy do wystawienia oceny, to wowczas uczen podlega klasyfikacji z
danego przedmiotu.

. W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢¢ z wychowania fizycznego przez caly
semestr w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej

wpisuje si¢ "zwolniony/a".
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10. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym
na tych zajeciach. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszymi
lub ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego
obowigzku na podstawie pisemnego os$wiadczenia rodzicow (opiekunow
prawnych)

- zat 1.

11.Uczeh zwalniany z zaj¢¢ do domu ma wpisang w dzienniku nieobecno$¢
usprawiedliwiona.

12.Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujace
zwolnieniem z wykonywania wybrane] grupy ¢wiczen, nie sg podstawag do
zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego. Takie zaswiadczenie rodzic
sktada nauczycielowi wychowania fizycznego, ktory zobowigzany jest
uwzgledni¢ zalecenia lekarza w pracy z uczniem 1 powiadomi¢ o tym fakcie

dyrektora szkoty.
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Zal.nr 1

Dyrektor
Szkoly Podstawowej

im. Stanislawa Staszica w Tyczynie

Zwracam sie z prosbg o zwolnienie mojej corki/syna
............................................................................... uczennicy/ucznia klasy............
z zajeC wychowania fizycznego.

Prosbe swoja motywuje tym, iz corka/syn posiada zwolnienie lekarskiez

tych zajec.

podpis rodzicow (opiekunéow)
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Oswiadczenie

Oswiadczam, ze moja corka/syn

jest zwolniona/zwolniony z czynnego udziatu w lekcjach wychowania

fizycznego( zwolnienie lekarskie).
Biore pelng odpowiedzialnosc¢ za moje dziecko podczas nieobecnosci na

zajeciach wychowania fizycznego /fakultetu w dniu/dniach w godz.

podpis rodzicow (opiekunow)

41



PROCEDURANr9

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OPUSZCZANIA PRZEZ UCZNIOW
TERENU SZKOLY W CZASIE ZAJEC LEKCYINYCH
| PRZERW

1. Uczniom w czasie zaj¢¢ lekcyjnych i1 przerw nie wolno opuszczaé terenu szkoty.

2. Nauczyciel pelniacy dyzur na dziedzincu przed budynkiem szkoty dodatkowo

pilnuje, by uczniowie w czasie przerw nie opuszczali go.

3. Nauczyciel Iub pracownik szkoty ma obowiazek przekaza¢ informacje

wychowawcy klasy o uczniu, ktory wychodzi poza teren szkoty.
4. Wychowawca klasy wpisuje uwage w dzienniku elektronicznym.

5. Uczen, ktory opuszcza teren szkoly jest ukarany zgodnie z Wewnatrzszkolnym

Sposobem Oceniania.

42



PROCEDURA nr 10

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY UCZEN KORZYSTA
Z TELEFONU KOMORKOWEGO ORAZ INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

. Na terenie szkoty obowigzuje calkowity zakaz uzywania telefondéw
komorkowych oraz innych urzadzen elektronicznych (aparaty powinny by¢
wylaczone i schowane).

. Kazdy uczen ma prawo korzystania w uzasadnionych przypadkach z telefonu

stacjonarnego w sekretariacie szkoty. Pracownik administracji ma obowigzek

przekazania uczniowi informacji telefonicznej od rodzica czy prawnego
opiekuna.

. Na prosb¢ ucznia nauczyciel — w wyjatkowych sytuacjach — zezwala na

skomunikowanie si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami.

. Uczniowie przynoszg do szkoty telefony komorkowe, odtwarzacze 1 inny sprzet

elektroniczny na wtasng odpowiedzialnos¢ i ich prawnych opiekunow.

. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zgubienie czy kradziez

sprzetu.

. Nie wolno filmowa¢, fotografowa¢ 1 mnagrywaé¢ nauczycieli, innych

pracownikow szkoly oraz uczniow.

. W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel ma obowigzek:

a) Nakaza¢ uczniowi wylgczenie i schowanie telefonu lub innego sprzgtu
elektronicznego.

b) Poinformowa¢ ucznia, iz nastgpnym razem bedzie musial oddaé
urzadzenie na przechowanie w sekretariacie do momentu odbioru przez
rodzica lub prawnego opiekuna — pracownik administracji powiadomi
rodzicow/opiekundw o tym zdarzeniu.

c) Jezeli sytuacja si¢ powtarza, poprosi¢ o przekazanie wylgczonego

urzadzenia do sekretariatu szkoty, gdzie =zostanie przechowany
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w zaklejonej 1 opisanej kopercie (dane ucznia, przyblizony czas odbioru
urzadzenia).
d) Odnotowac zdarzenie w dzienniku elektronicznym.

8. Prawo do odebrania zdeponowanego telefonu (innego urzadzenia) majg tylko
rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostang oni powiadomieni o
incydencie i pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencjach prawnych
zwigzanych
Z naruszeniem prywatnosci pracownikow lub uczniow szkoty).

9. Jesli uczen odmawia oddania telefonu lub innego urzadzenia, nauczyciel
przekazuje te informacj¢ dyrektorowi szkoty.

10. Dyrektor/wicedyrektor o  zaistnialej sytuacji natychmiast informuje
rodzicow/prawnych opiekunow 1 wzywa ich do szkoty, by uczen moégt im

odda¢ urzadzenie.
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PROCEDURA nr 11

ORGANIZACJA DYSKOTEK

W dyskotece organizowanej na terenie szkoly uczestnicza tylko uczniowie
naszej szkoty.

Wychowawca klasy powiadamia rodzicoOw o terminie, godzinie rozpoczgcia
1 zakonczenia dyskoteki.

Za organizacj¢ odpowiada opiekun Samorzadu Uczniowskiego, wyznaczony
nauczyciel lub grupa nauczycieli.

Organizator opracowuje harmonogram dyzuréw podczas dyskoteki
1 przedstawia go dyrektorowi szkoty.

Podczas organizowanej dyskoteki w szkole dyzurujg wyznaczeni nauczyciele.

Monitorowane sg wszystkie newralgiczne punkty szkoty (toalety, korytarze,
szatnie).
Uczniowie na dyskotece zachowuja si¢ zgodnie z przyjetymi normami

spotecznymi (brak agresji, wulgaryzmow, itp.).

W  przypadku stwierdzenia zachowan ryzykownych ws$rdd uczniow
uruchamiana jest wtasciwa procedura postepowania.

Uczen tamigcy zasady otrzymuje zakaz uczestnictwa w innych imprezach
organizowanych przez szkote oraz stosowane sg zapisy szkolnego systemu kar

1 nagrdd.

10. W przypadku wtargniecia 0sob trzecich na teren szkoly podczas dyskoteki

zawiadamiana jest policja.

11. Razie potrzeby, badz zachowan ucznidw zagrazajacych bezpieczenstwu

Dyrektor szkoty ma prawo przerwa¢ dyskoteke.

12. W przypadku ciagtej niesubordynacji uczniéw podczas dyskotek lub zaistnienia

czynu zagrazajacego bezpieczenstwu w szkole Dyrektor moze podja¢ decyzje
o zawieszeniu organizacji dyskotek i zabaw szkolnych na czas okreslony, rok

szkolny lub do odwotania.

13.Rodzice maja obowigzek zapewni¢ dziecku bezpieczny powrdt do domu.
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PROCEDURA nr 12

POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

. Pracownik szkoty, ktory otrzymat wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegodlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng 1 w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwsze;j
pomocy.

. O kazdym wypadku dyrektor zawiadamia niezwtocznie:

rodzicéw (prawnych opiekundéw) poszkodowanego ucznia

pracownika stluzby bezpieczenstwa i higieny pracy

spotecznego inspektora pracy

e organ prowadzacy szkote

rade rodzicow.

. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim 1 zbiorowym dyrektor zawiadamia prokuratora
1 kuratora o$wiaty; o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, nalezy
zawiadomi¢ panstwowego inspektora sanitarnego.

. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy, dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.

. Cztonkow zespotu powypadkowego powoluje dyrektor, w jego sktad wchodza
pracownik stuzby bhp oraz spoteczny inspektor pracy. W czasie ich nieobecnos$ci
przeszkolony w zakresie bhp inny pracownik szkoty.

. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp. Jezeli w sktadzie zespotu
nie moga uczestniczy¢ osoby wymienione w p. 5, wowczas w sktad zespotu
wchodzi dyrektor 1 pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bezpieczefstwa
I higieny pracy.

. W skiladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora lub rady rodzicow.

. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby

0 przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.
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9. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

e wystuchuje poszkodowanego (maloletniego w obecnosci rodzicOw
(opiekunow) lub nauczyciela wychowawcy i1 sporzadza protokét

e wystuchuje swiadkoéw 1 sporzadza protokoty

e uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okre§leniem
rodzaju wypadku

e sporzadza protokot powypadkowy

10. Protok6t powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor

11.Z trescig protokolu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow poszkodowanego; rodzice
potwierdzaja odbior protokotu na pismie.

12. Protokot powypadkowy dostarcza si¢ osobom uprawnionym; jeden egzemplarz
protokotu pozostaje w szkole.

13.W ciggu 7 dni od dorgczenia protokolu rodzice (prawni opiekunowie)
poszkodowanego moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ ustnie (nalezy
zaprotokotowaé) lub na piSmie przewodniczacemu zespolu; zastrzezenia
rozpatruje organ prowadzacy.

14. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru z rozporzadzenia MENiS
z dnia 31 grudnia 2002 roku.

15. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci 1 przyczyny wypadkow
oraz ustala $rodki niezbgdne do zapobiegania im w przysztosci.

16. W szkole prowadzona jest statystyka roczna wypadkow.
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PROCEDURA nr 13

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKU

. Nalezy pamig¢tac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadku

jest prawnym obowigzkiem kazdego (art.162 kodeksu karnego).

. Nalezy zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan

poszkodowanego.

. W miarg potrzeby usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj j3
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos$ z otoczenia, kto potrafi jej

udzieli¢ (osobe¢ wyznaczong do udzielania pierwszej pomocy tj. Pana/Panig....

. Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby,

w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy

prawidtowo zaopatrzyc¢.
. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac pogotowie

ratunkowe.

. Do chwili przybycia pogotowia nie przerywaé rozpoczgtej resuscytacji

oddechowo-krazeniowe;.
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9. Poszkodowanego z krwotokiem mozna tylko przenosi¢ lub przewozi¢ (nie

przeprowadzac).
10. Poszkodowanemu nie wolno podawac lekow.
11. W przypadkach podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej

potrzeby zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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PROCEDURA nr 14

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OMDLENIA/UTRATY
PRZYTOMNOSCI UCZNIA W SZKOLE

1. Pracownik, ktéry otrzymat wiadomo$¢ o omdleniu uczniéw lub jest
swiadkiem omdlenia:

a) niezwlocznie/natychmiastowo udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy
przedmedycznej, az do przybycia 1 przejecia jej przez stuzby medyczne
zgodnie z zasadami o udzielaniu pierwszej pomocy,

b) rownoczesnie pracownik powiadamia poprzez osobeg trzecig (dostepng
np. uczen, nauczyciel, pracownik) o calym zdarzeniu sekretariat,

c) pracownik sekretariatu po otrzymaniu tej informacji niezwlocznie
powiadamia osobe¢ wyznaczong do udzielania pierwszej pomocy, stuzby
ratunkowe, higienistk¢ szkolng, dyrekcje

d) powiadamia tel. rodzica ucznia o zaistnialej sytuacji i1 koniecznosci

natychmiastowego przybycia do szkoty.

2. Po przybyciu do szkoty stluzb medycznych ratownicy medyczni przejmuja

opieke nad uczniem.
3. W przypadku nie przybycia rodzica do szkoty, Dyrektor wyznacza osoby,

ktore, jezeli sytuacja tego wymaga, jadg z poszkodowanym uczniem do

szpitala.
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PROCEDURA nr 15

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
W RAZIE URAZOW BADZ WYPADKOW NA LEKCJACH
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO I ZAJECIACH POZALEKCYJNYCH

. Nauczyciel ma obowigzek udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej, a w
razie potrzeby powiadomi¢ pogotowie ratunkowe i1 obowigzkowo rodzicow

ucznia.

. Jezeli wypadek mial miejsce w godzinach pracy higienistki szkolnej, opieke
sprawuje higienistka szkolna, ktora jest zobligowana do stawienia si¢ na

miejsce wypadku.

. W przypadku nieobecnosci higienistki, jezeli na sali gimnastycznej prowadzi
lekcje dwoch nauczycieli, nauczyciel w grupie, ktorego nastapit wypadek jest
odpowiedzialny za poszkodowanego. Pozostali nauczyciele przejmujg opieke

nad grupg uczniéw, w ktorej nastapit wypadek.

. Jezeli na sali ma zajecia tylko jeden nauczyciel, uczen poszkodowany, pod
opieka dorostej osoby, posiadajacej przeszkolenie BHP, zostaje odprowadzony
do sekretariatu szkoty i przekazany pod opieke innych osob(rodzice, pogotowie

ratunkowe).

. Ze wzgledu na zaistnialg sytuacje¢ nie mozna pozostawic¢ grupy bez opieki.

6. W przypadku zaje¢ pozalekcyjnych nalezy poinformowaé rodzicow 1 jesli to

mozliwe wezwa¢ ich na miejsce wypadku. W przypadku braku kontaktu
z rodzicami, badz sytuacji kiedy rodzice nie mogg odebra¢ ucznia, nauczyciel ma

obowigzek wezwac pogotowie ratunkowe.
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PROCEDURA nr 16

POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ZLE SIE CZUJE NA LEKCJI

W przypadku, gdy nauczyciel zauwazy, ze uczen zle czuje si¢ na lekcji powinien

podjac¢ nast¢pujace dziatania:

1.

Nauczyciel powiadamia telefonicznie higienistke szkolng, informuje o miejscu
pobytu ucznia.

Przekazuje ucznia pod jej opieke.

Powiadamia wychowawce klasy.

W przypadku nieobecno$ci higienistki przekazuje ucznia pod opieke pani
bibliotekarki/ sekretarki.

Wychowawca, a w razie nieobecnosci pani bibliotekarka/ sekretarka kontaktuje
si¢ telefonicznie z rodzicami /prawnymi opiekunami/.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem /prawnym opiekunem/ jezeli wymaga
tego sytuacja, Dyrektor Szkoty lub Wicedyrektor lub inny pracownik szkoty
wzywa pogotowie ratunkowe.

Uczen nie moze by¢ zwolniony z lekcji 1 pozosta¢ bez opieki.

Uczen bez rodzica/prawnego opiekuna/ nie moze sam opusci¢ terenu szkoty.

W nagtlej sytuacji nauczyciel moze wezwaé do pomocy innych pracownikow

szkoty. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznia oraz klasy bez opieki.
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PROCEDURA nr 17

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII I HIPERGLIKEMII
U DZIECI Z CUKRZYCA

PRAWIDLOWY POZIOM GLIKEMII U DZIECI Z CUKRZYCA:
od 75mg% do 180mg%
HIPOGLIKEMIA- zbyt niski poziom cukru (stezenie glukozy we krwi jest ponizej
60mg%)
OBJAWY HIPOGLIKEMII:

e blados¢ skory

e nadmierna potliwos¢

e drzenie rak

e bol glowy

e bol brzucha

e przyspieszone bicie serca- tachykardia

e uczucie silnego glodu/ wstret do jedzenia

e ostabienie

e zmeczenie

e problemy z koncentracjg, niemoznos$¢ skupienia si¢ i zapamigtywania

e chwiejnos¢ emocjonalna, nadpobudliwo$¢, niepokdj

e nietypowe zachowywanie si¢ dziecka/ nagla zmiana nastroju

e napady agresji lub wesotkowato$ci przypominajgce stan upojenia alkoholowego
e ziewanie/ sennos¢

e zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi

e zmiana charakteru pisma

e drgawki

e utrudniony kontakt z uczniem

Procedury postepowania przy hipoglikemii u dzieci z cukrzyca:
Przy lekkim niedocukrzeniu:
1. Zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo.
2. OZNACZYC POZIOM GLIKEMII ZA POMOCA GLUKOMETRU!!;
3. Poda¢ weglowodany proste: 5-15 g V2 szkl. Coca-coli lub soku owocowego, 3 kostki
cukru rozpuszczone w Y2 szkl. wody, glukoza w tabl. lub ptynna, miod;
4. Po 10-15 min. wykona¢ ponowny pomiar cukru
5. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia
6. WYKONAC TELEFON DO RODZICA!!

Przy niedocukrzeniu Srednio- ciezkim (dziecko z cz¢sciowymi zaburzeniami
Swiadomosci)
1. Oznaczy¢ poziom glikemii
2. Jesli dziecko moze potykac nalezy podac ptyny o duzym st¢zeniu cukru np. coca-cola,
sok owocowy
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3. Jesli dziecko nie moze przetlyka¢ nalezy postgpowac jak w przypadku cigzkiego
niedocukrzenia

Przy ci¢ezkim niedocukrzeniu: ( z utrata przytomnosci)

A. Ulozy¢ dziecko w pozycji bezpiecznej na boku

B. OZNACZYC POZIOM GLIKEMII ZA POMOCA GLUKOMETRU!!

C. wstrzykna¢ domigsniowo glukagon (przed podaniem nalezy sprawdzi¢ dat¢ waznoS$ci;
preferowane miejsce wstrzyknigcia: posladek, ramie lub udo; droga podania
domigs$niowo lub podskornie; w zestawie jest fiolka z glukagonem oraz strzykawka z
roztworem, w ktérym si¢ on rozpuszcza; dzieciom do 25kg wstrzykuje si¢ 0,5mg- po6t
dawki, a powyzej 25kg 1mg- cata dawka);
wezwaé pogotowie ratunkowe
skontaktowac si¢ z rodzicami dziecka
po podaniu glukagonu dziecko powinno odzyska¢ przytomnos¢
gdy dziecko odzyska przytomnos¢ i jest w dobrym kontakcie mozna poda¢ mu
weglowodany proste

G mmo

HIPERGLIKEMIA- poziom cukru we krwi jest wiekszy od 250mg%.
Stan ten utrzymujacy si¢ przez dtuzszy czas moze doprowadzi¢ do rozwoju kwasicy
cukrzycowej, ktora jest stanem zagrazajacym zyciu.

OBJAWY HIPERGLIKEMII
e Wzmozone pragnienie,
e Potrzeba czgstego oddawania moczu
e Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji

e Zle samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia

e Dol glowy,
e nudnosci,
e Wwymioty,

e cigzki oddech- ,,oddech kwasiczy”- moze §wiadczy¢ o kwasicy cukrzycowej!!

Procedury postepowaniaprzy hiperglikemii:

1. dokona¢ pomiaru glikemii

2. poda¢ insuling (jesli poziom glukozy we krwi wynosi powyzej 250mg% uczen
powinien otrzymac¢ dodatkowa dawke insuliny tzw. dawke korekcyjng- (notatka w
zeszycie samokontroli).
Uzupetni¢ plyny( najlepiej niegazowana woda mineralna)
Dokona¢ ponownego pomiaru glukozy po 1h od podania dawki korekcyjne;j
Wezwac rodzicéw/ opiekundw prawnych
Zabezpieczy¢ dziecko do momentu przyjazdu rodzicéw/ opiekundéw prawnych

o gk~ w
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PROCEDURA nr 18

ORGANIZACJA WYCIECZEK | WYJSC SZKOLNYCH,
REGULAMIN WYJSC POZA TEREN SZKOLY
W TRAKCIE TRWANIA ZAJEC LEKCYJNYCH

Zasady ogolne.

. Wycieczki 1 inne formy turystyki sa integralng forma dziatalnosci

wychowawczej szkoty.

. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;

poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsréd ucznidow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego srodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobdw przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie;

przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczego6lnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.
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3. Wycieczke lub impreze organizuje si¢ w trakcie roku szkolnego, przygotowuje si¢
pod wzgledem programowym 1 organizacyjnym, a nastgpnie informuje si¢
0 podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o:

e celu,

trasie,

harmonogramie,

regulaminie.

4. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac karte

wycieczki.

5. Szkota moze organizowac wycieczki 1 imprezy zagraniczne. Zgode na
zorganizowanie wycieczek 1 imprez wyraza dyrektor szkoty po
zawiadomieniu organu prowadzacego i1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,

przekazujac karte wycieczki bez listy uczniow.

Organizacj¢ wycieczek zagranicznych regulujg odrebne przepisy.

1. Rodzaje wycieczek.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

a) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli
w celu uzupetlnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu
nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

b) w wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktorych udzial nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego
1 umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych
w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym $rodowisku 1 umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat
wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego
1 umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program
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wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub

dhugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych

I11. Kierownik wycieczki i opiekunowie.

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoly o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych

form krajoznawstwa i turystyki.

2. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody

dyrektora szkoty, rodzice ucznidw bioragcych udziat w wycieczce.

3. Kierownikiem lub opiekunem ucznidéw bioracych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na

trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

I1l.  Zadania kierownika wycieczki:

a) opracowuje program i regulamin - wycieczki lub imprezy,

b) przygotowuje i przedstawia do zatwierdzenia przez dyrektora szkoty dokumentacje
wycieczki oraz jej rozliczenie,

C) opracowuje program, regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow oraz
rodzicow,

d)udziela informacji rodzicom o0 miejscu zakwaterowania, podaje nr. tel.
kontaktowego,

e) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

f) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

g)okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
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h) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

I) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

J) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

K)dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy,

I) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy

po jej zakonczeniu.

IV. Obowiazki opiekuna:

a) sprawuje opieke ciggla nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

C) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika,

f) opickunowie potwierdzajg wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

V. Finansowanie wycieczek.

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki finansowane moga by¢ ze skladek uczestnikow, $rodkéw Rady
Rodzicéw lub innych zrodet.

3. Rodzice ucznidw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany

z innych Zrédet.
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D

1.

2.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaty z tego
tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu
w imprezie.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych. O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie
informowac dyrektora szkoty.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci
listy wptat oraz rachunki, faktury 1 bilety wydawane przez uprawnione do danego
rodzaju dzialalno$ci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez

kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

V1. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona
przez niego osoba.

Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego
przedmiotu nalezy zglosi¢ dyrektorowi lub jego zastgpcy zamiar wyjscia poza
teren szkoly, a nastepnie odnotowaé fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku

lekcyjnym.
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VI11. Dokumentacja wycieczki.

Karta wycieczki z programem — zatgcznik nr 1.

. Dwa egzemplarze listy uczestnikow zawierajace:

- imi¢ 1 nazwisko

- numer telefonu kontaktowego rodzica lub rodzicéw ucznia

. Pisemng zgode rodzicow — zalgcznik nr 2.

Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki — zatgcznik nr 3.
Dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wycieczki od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow /w przypadku dodatkowego ubezpieczenia/.

. Preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu oraz

rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

VI1I1l. Postanowienia koncowe

. Miejscem zbiorki ucznidéw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest plac

szkolny, skad uczniowie udaja si¢ do domu; po godzinie 21:00 — wylacznie pod
opieka rodzicow. Uczniowie klas | —III sg odbierani wytacznie przez rodzicow lub

osobe¢ upowazniong przez rodzicow.

. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczegsliwego wypadku.

. Opiekunowie powinni sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem

z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

Nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci.
Wyjatek — pisemna prosba rodzica ucznia, ktéremu zezwala si¢ wsiadanie
I wysiadanie w miejscu wyznaczonym przez rodzicow.

Udzial uczniow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunow
prawnych, ktorzy powinni przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty zwigzane
z udzialem w niej ich dziecka.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
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7. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po drogach.

8. W przypadku zaginigcia -uczen ( uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu
zaginigcia.
a)miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora
szkoty, rodzicéw.

b) szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe
schronisko, zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoty, rodzicow.

9. Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

10. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczag w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zaje¢ szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez
dyrektora.

11. Listg¢ tych ucznidow wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika
klasowego.

12. Kierownik wycieczki moze zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

13. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

14. Wyjscia z uczniami poza szkote, wycieczki dydaktyczne w trakcie lekcji 1 poza

zajeciami np. ognisko, kino, lekcje muzealne — wypehnia si¢ karte wycieczki.

Zalacznikami do regulaminu s3a:

Zatacznik nr 1 — Karta wycieczki.

Zatagcznik nr 2 — Pisemna zgoda rodzicow na wycieczke szkolng

Zakacznik nr 3 — Regulamin wycieczki dla uczniow i rodzicow

Zalacznik nr 4 — Karta wyjscia

Zaltacznik nr 5 — Regulamin wyjscia

Zatacznik nr 6 - Regulamin wyj$¢ poza teren szkoty w trakcie trwania zajeé
lekcyjnych

*dokumenty nalezy przedstawi¢ dyrektorowi szkoty najp6zniej na 2 dni przed

planowang impreza
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Zal. nr 1

................................... KARTA WYCIECZKI/IMPREZY
(pieczgé szkoty)

Gl WYCIBCZKI: ..o vt
Nazwa kraju/miasto/trasa WycieCzKi: .......c.ovviiiiiiiiiii i
Termin: .....coovvviiiiiiiiiinnns Ilo$¢ dni............ Liczba uczniow: .................. ,
W tym uczniéw niepetnosprawnych: ......................... Klasa: .......coooovviiiiiiinn.
Liczba opiekundéw wycieczki: ............. Srodek transportu:
.............................. PROGRAM WYCIECZKI

Adres miejsca
Data, godzina Dhugosc¢ Miejscowo$é . . . UOCI?QO.WEQO
- - Szczegodtowy program wycieczki | i zywieniowego
wyjazdu oraz trasy (w docelowa i . .
. od wyjazdu do powrotu oraz przystanki
powrotu kilometrach) | trasa powrotna LI
i miejsca
zywienia
Oswiadczenie:

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach
i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy: Kierownik wycieczki/imprezy
L o
2 e e
(imig i nazwisko, podpis i nr telefonu)

B
A

(imig i nazwisko, podpis)
ZATWIERDZAM ... e

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)
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Zal. nr 2
ZGODA NA WYCIECZKE

Wyrazam zgode¢ na udziat mojego dziecka ..o
W wycieczce SZKOINEJ dO.......cccovveveiieieee e W ANIU ..
Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby moje dziecko uczestniczyto

W wycieczce.

Zbidrka godz .............
Akceptuj¢ warunki uczestnictwa:
¢ Bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne wynikajace
Z nieprzestrzegania regulaminu wycieczek spowodowane przez moje dziecko.
e Wyrazam zgode na hospitalizacj¢ w razie zaistnienia takiej potrzeby
e W przypadku razgcego zlamania zasad bezpieczenstwa i regulaminu imprezy odbiore
moje dziecko z wycieczki po informacji telefonicznej opiekuna
e Poinformuj¢ opiekuna o stanie zdrowia dziecka oraz o przyjmowanych przez moje
dziecko lekach. Zaopatrze je w stosowne dawki.
e Zadbam o zabranie przez moje dziecko stosownej odziezy, srodkow higieny osobistej
e Zapewnig¢ przybycie dziecka na miejsce zbidrki oraz zapewni¢ bezpieczny powrdt po

zakonczeniu imprezy

data i czytelny podpis rodzicow / prawnych opiekunow
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Zal.nr 3

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE UCZESTNIKOW
WYCIECZKI SZKOLNEJ

. Uczestnik wycieczki zobowigzany jest podporzadkowac si¢ poleceniom kadry
(wychowawcom, instruktorom lub pilotom) oraz do aktywnego udzialu we
wszystkich zajeciach programowych.

. Podczas trwania wycieczki, od momentu wyjazdu do powrotu, uczestnikow
obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz uzywania
srodkow odurzajacych.

. Uczestnik zobowigzany jest stosowa¢ si¢ do przepisOw, postanowien
i regulamindw obowigzujacych w obiekcie zakwaterowania oraz miejscach
realizacji programu

. W przypadku zaginigcia -uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w miejscu
zaginigcia.

. Uczestnicy nie mogg bez zgody wychowawcow oddala¢ si¢ z terenu
zakwaterowania oraz miejsca prowadzenia zaje¢. Zobowigzani sg réwniez do
zachowania si¢ zgodnie z z ogdlnie przyjetymi obyczajami i zasadami przyjetymi
podczas wycieczki.

. Cisza nocna obowigzuje w godzinach od 22:00 do 06:00 chyba, ze regulamin
osrodka stanowi inaczej.

. Organizatorzy nie ponosza odpowiedzialnos$ci za sprzet elektroniczny i inne rzeczy
zagubione przez uczestnika oraz pozostawione w miejscu zakwaterowania badz
w $rodkach transportu.

. Uczestnicy nie moga bez zgody opiekundéw korzysta¢ ze sprzetu sportowego,
ptywajacego oraz kapieliska.

. Uczestnicy zobowigzani sg do uzytkowania przekazanego do ich dyspozycji
sprzetu zgodnie z jego przeznaczeniem. Rodzice/opiekunowie s3 materialnie

odpowiedzialni za szkody wyrzadzone przez swoje dziecko.
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10.W stosunku do uczestnikow nieprzestrzegajacych zasad objetych regulaminem,
kierownik/opiekun zastrzega sobie prawo do zastosowania odpowiednich do
przewinienia Srodkow dyscyplinujacych takich jak: upomnienie, powiadomienie
rodzicéw czy dyrektora szkoty.

11. W przypadku naruszenia zasad a w szczegolnosci spozywanie alkoholu, uzywanie
srodkow odurzajagcych lub sprowadzenie zagrozenia dla siebie 1 innych
uczestnikow, powiadomione zostang dodatkowo odpowiednie jednostki (np.
policja, pogotowie ratunkowe).

12. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i1 zasad przepiséw
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen
z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

13. W przypadku szczegdlnego naruszenia zasad, rodzice zobowigzani sg do odbioru
dziecka z wycieczki

14. Nauczyciel powinien by¢ poinformowany o przyjmowanych przez dziecko lekach

*Regulamin musi by¢ dostosowany do charakteru wycieczki
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Zal. nr 4

................................... KARTA WYJSCIA
(pieczec szkoty)
Gl WYCIBCZKI: . . e
MIEJSCE, trasa WYCIECZKI: ... vttt ittt ettt et e e et er e e e eeans
Termin: ... Ilo$¢ dni............ Liczba uczniow: .................. ,
W tym uczniéw niepetnosprawnych: ......................... Klasa: ......oooviiiiiit.
Liczba opiekunow wycieczki: ............. Srodek tranSportu: ...............cceeeueeiinii,
PROGRAM WYJSCIA:

Data, godzina Dlugosé Micjscowos¢ Szczegbtowy program wyjscia od wyjazdu do

wyjscia oraz trasy (w docelowa i trasa Y Y.

. powrotu
powrotu kilometrach) powrotna
Oswiadczenie:

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wyjsciach
i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy: Kierownik wycieczki/imprezy
L e
e e
(imig i nazwisko, podpis i nr telefonu)

B
A

(imig i nazwisko, podpis)
ZATWIERDZAM ..o e e

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoly/placowki)
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Zal. nr 5

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE UCZESTNIKOW
WYJSCIA

. Uczestnik wycieczki zobowigzany jest podporzadkowac si¢ poleceniom kadry
(wychowawcom, instruktorom lub pilotom) oraz do aktywnego udziatu we
wszystkich zajeciach programowych.

. Podczas trwania wycieczki, od momentu wyjazdu do powrotu, uczestnikéw
obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz
uzywania srodkoOw odurzajacych.

. Uczestnik zobowigzany jest stosowa¢ si¢ do przepisOw, postanowien
i regulaminoéw W miejscach realizacji programu.

. W przypadku zaginigcia — uczen (uczniowie) bezwzglednie pozostaje w
miejscu zaginigcia.

. Uczestnicy nie moga bez zgody wychowawcoOw oddala¢ si¢ z miejsca
prowadzenia zaj¢c.

. Zobowigzani do zachowania si¢ zgodnie z ogoélnie przyjetymi obyczajami
I zasadami przyjetymi podczas wyjscia.

. Organizatorzy nie ponosza odpowiedzialnos$ci za sprzet elektroniczny i inne
rzeczy zagubione przez uczestnika oraz pozostawione w §rodkach transportu.

. Uczestnicy zobowigzani sg do uzytkowania przekazanego do ich dyspozycji
sprzetu zgodnie z jego przeznaczeniem. Rodzice/opiekunowie sg materialnie
odpowiedzialni za szkody wyrzadzone przez swoje dziecko.

. W stosunku do uczestnikow nieprzestrzegajacych zasad objetych regulaminem,
kierownik/opiekun zastrzega sobie prawo do zastosowania odpowiednich do
przewinienia  $rodkow  dyscyplinujagcych  takich  jak:  upomnienie,

powiadomienie rodzicoOw czy dyrektora szkoty.

10. W przypadku naruszenia zasad a w szczegdlnoSci spozywanie alkoholu,

uzywanie $rodkéw odurzajacych lub sprowadzenie zagrozenia dla siebie i
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innych uczestnikow, powiadomione zostang dodatkowo odpowiednie jednostki
(np. policja, pogotowie ratunkowe)
11. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedg wyciagni¢te konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen
z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.
12.Nauczyciel powinien by¢ poinformowany o przyjmowanych przez dziecko

lekach.

*Regulamin musi by¢ dostosowany do charakteru wycieczki

oraz podpisany przez uczniow i rodzicow
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Zal. nr 6

REGULAMIN WYJSC POZA TEREN SZKOLY W TRAKCIE TRWANIA ZAJEC

1.

LEKCYJNYCH

Przez wyj$cie rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczych

poza terenem szkoty. Wyjscie jest realizacjg jednego zasadniczego punktu

programu w jednym dniu.

3.

Wyjscia mogg by¢ organizowane miedzy innymi W formie uczestnictwa w:
olimpiadach i konkursach przedmiotowych,

wyktadach 1 zajeciach warsztatowych,

zawodach sportowych,

spotkaniach integracyjnych, np. ogniskach,

seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach, wernisazach,
plenerach artystycznych,

innych zajeciach edukacyjnych, wychowawczych lub rekreacyjnych.

Zgode na zorganizowanie wyjScia wyraza dyrektor szkoty lub osoba przez

niego upowazniona.

Opiekunem wyjscia jest nauczyciel z zachowaniem ponizszych zasad:

podczas wyjscia bez korzystania ze Srodkéw lokomocji opiekg¢ powinien
sprawowac jeden opiekun nad grupg do 30 oso6b, uczniowie Kklas I-III powyzej
26 0s0b z pomocg nauczyciela,

podczas wyjscia w trakcie ktorego korzysta si¢ ze srodkéw lokomocji opieke
powinien sprawowac jeden opiekun nad grupa do 15 ucznidw,

w szczegblnych przypadkach dyrektor moze zmieni¢ liczbe opiekunow.
Do zadan opiekuna wyjscia nalezy:

Z 2 dniowym wyprzedzeniem, zgloszenie wyjscia dyrektorowi lub

wicedyrektorowi szkoty,
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b)

d)

f)
9)

h)

6.

wpisanie wyjscia do ,,Zeszytu wyj$¢” z podaniem: daty, ram czasowych, celu
wyjscia, ilosci uczestnikow oraz klas, do ktorej uczeszczaja. W przypadku
wyjscia na zawody sportowe dodatkowo wypelnienie karty zgloszenia na
zawody,

w przypadku grupy zlozonej z wuczniow réznych klas, przedstawienie
dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty listy uczestnikéw z podaniem klas.
Lista ta powinna by¢ zatwierdzona przez dyrektora i wywieszona na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim.

sprawowanie opieki nad uczniami,

zapewnienie warunkow realizacji programu wyjscia,

W razie potrzeby organizowanie transportu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow,
ze szczegbdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

odebranie zgody od rodzicow/ prawnych opiekundéw uczniow (w przypadku
zawodow sportowych) 1 dotaczenie jej do karty zgloszenia lub poinformowanie
rodzicow, przez wpis w dzienniku elektronicznym, o zmianie organizacji zajeé
szkolnych

w danymdniu. W przypadku pozostatych wyjs¢ zgoda nie jest wymagana,

podanie rodzicom numeru kontaktowego telefonu.

Jezeli wyjScie jest zorganizowane dla calej klasy, to uczniowie nie

uczestniczagcy w wyjsciu majg obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang

przez dyrektora szkoty.

7.

8.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego

w trakcie wyj$cia ze szkoty.

W trakcie wyjscia obowigzuja zasady podane przez opiekuna a w przypadku

wyjazdu takze zasady podane przez przewoznika.

9.

Uczen w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od grupy.
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10.  Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zgtosi¢ opiekunowi.

11. Uczen ma obowigzek dba¢ o Dbezpieczenstwo wlasnego ekwipunku,

dokumentéw

1 pieniedzy.

12. W czasie realizacji programu uczniowie sg zobowigzani do zachowania
dyscypliny (punktualno$é, przestrzeganie polecen opiekundow, kulturalne

zachowanie, troski o wlasne zdrowie i bezpieczenstwo catej grupy).

13.  Za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow odpowiadaja ich rodzice.

14.  Uczestnikéw obowiazuje catkowity zakaz spozywania i posiadania napojow

alkoholowych 1 wszelkich innych uzywek.

15. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygnietych czy watpliwych - decydujace

zdanie ma opiekun.
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PROCEDURA nr 19

POSTEPOWANIE, GDY UCZEN SPOZNIL SIE NA WYJSCIA,
WYJAZDY DO KINA, TEATRU LUB WYCIECZKE SZKOLNA

. Uczen ma obowiazek zglosi¢ fakt przybycia po wyjezdzie grupy wychowawcy,
pedagogowi lub — w ostatecznos$ci — pani sekretarce (sekretarka powiadamia

dyrektora).
. Wychowawca badZz inny nauczyciel kieruje ucznia (na czas trwania zajec
wyjazdowych) na zajecia z wlasciwg klasg lub do rownoleglej 1 informuje

o tym fakcie rodzicow.

. Uczen jest zobowigzany przynies¢ wychowawcy usprawiedliwienie od

rodzicdw wyjasniajace powdd spoznienia.
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PROCEDURA nr 20

POSTEPOWANIE W SYTUACIJI ZAGINIECIA
UCZESTNIKA(UCZESTNIKOW) WYCIECZKI.

. Kierownik wycieczki zapoznaje uczestnikow wycieczki z regulaminem
wycieczkKi.

. Omawia procedur¢ zachowania w sytuacji zaginiecia(procedura zawarta
w regulaminie wycieczki).

. Kazdy uczestnik wycieczki ma obowiagzek podaé¢ kierownikowi badz
opiekunowi wycieczki swdj nr telefonu komorkowego (jezeli posiada).

. Nauczyciel podaje swoj numer telefonu uczestnikom wycieczki.

. Uczen zachowuje si¢ wg. procedury:

a) Jezeli zauwazy nieobecno$¢ kolegi z pary albo ktoregokolwiek
Z uczestnikoéw wycieczki, natychmiast poinformuj¢ o tym opiekuna.

b) Jezeli si¢ zgubi, to pozostang w danym miejscu i sprobuje skontaktowac si¢
telefonicznie z opiekunami badz uczestnikami wycieczki. Nastepnie stosuje si¢
do polecen nauczyciela. Jezeli nie uda mu si¢ z nikim skontaktowac, czeka
przez godzing w danym miejscu. O ile w ciggu godziny nie uda si¢ opiekunom
go odnalez¢, to udaje si¢ na uméwione wczesniej miejsce .

c) W sytuacji jakiegokolwiek zagrozenia podporzadkuje si¢ poleceniom o0séb
kierujacych ruchem czy ewakuacja.

d). W razie konieczno$ci zawiadamia stuzby ratunkowe(telefon: 112).

e). Rodzice pokrywaja ewentualne szkody i straty spowodowane z winy
dziecka.

. W przypadku zaginiecia uczestnika (lub uczestnikow) wycieczki nawigzuje
sie telefoniczny kontakt z uczniem. W przypadku niepowodzenia jeden
z opiekunéw poszukuje zaginionego w ostatnio zwiedzanym obiekcie,
reszta grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym miejscu.

Jezeli uczen nie zostanie odnaleziony, kierownik wycieczki niezwlocznie
powiadamia policje, dyrektora szkoly oraz rodzicow o fakcie zaginiecia

ucznia.
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PROCEDURA nr 21

POSTEPOWANIE W SYTUACJI, GDY UCZEN
SAMOWOLNIE OPUSCI SWIETLICE SZKOLNA

KROK 1.

Wychowawca $wietlicy ustala przyczyng nieobecno$ci ucznia natychmiast po
spostrzezeniu jego nieobecnosci w $wietlicy. Wychowawca nie moze opuscié
Swietlicy. Powinien poprosi¢ o pomoc Ww ustaleniu miejsca pobytu ucznia
w szkole sprzataczke, nauczyciela, kogokolwiek przebywajacego na korytarzu.

KROK 2.
Wychowawca $wietlicy natychmiast powiadamia rodzica, jesli ucznia nie dato si¢
odnalez¢.

KROK 3.
Wychowaweca $wietlicy zawiadamia rodzicoOw o zaistnialym zdarzeniu. Informacje na
temat sposobu kontaktu v/ rodzicami powinny by¢ zawarte

w dzienniku zaje¢ w §wietlicy.

KROK 4.
Wychowawca S$wietlicy sporzadza notatke w dzienniku zaje¢ Swietlicy.

Jesli to kolejny incydent tego ucznia, informuje pedagoga szkolnego.

KROK 5.
Pedagog szkolny ustala przyczyny i miejsce pobytu dziecka w czasie nieobecnosci
w Swietlicy.

KROK 6.

Wychowawca $wietlicy w zwigzku ze zlamaniem regulaminu $wietlicy ustala
i wycigga konsekwencje nagannego zachowania w postaci ukarania ucznia zgodnie
z regulaminem $wietlicy.

KROK 7.
Wychowawca $wietlicy przypomina wszystkim uczniom uczeszczajacym do §wietlicy
jej regulamin oraz zapisy statutu okreslajace:

e warunki pobytu w szkole zapewniajace uczniom bezpieczenstwo,

e obowiazki ucznia i jego prawa,

e rodzaje kar stosowanych wobec uczniow.
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PROCEDURA nr 22

POSTEPOWANIE W SWIETLICY SZKOLNE]
W STOSUNKU DO UCZNIOW PRZEJAWIAJACYCH
NIEPOZADANE ZACHOWANIA

. Nauczyciel $wietlicy, ktory zauwazy u ucznia zachowania niepozadane,
niezwlocznie informuje o tym kierownika swietlicy, a ten z kolei wychowawce

1 dyrektora szkoty.

. Do szkoly wzywani sg rodzice /prawni opiekunowie/ ucznia
I przeprowadzana jest z nimi rozmowa, a takze rozmowa z uczniem
w obecno$ci rodzicow.

Z przeprowadzonej rozmowy sporzadzana jest notatka.

. Wychowawca 1 nauczyciele $wietlicy proponuja dzialania majace zapobiec
powtorzeniu si¢ niepozadanych zachowan. Kontroluja zachowanie ucznia

I wypelnianie przez rodzicéw podjetych dziatan.
. W razie odmowy wspotpracy rodzicow lub wspdlpraca nie przynosi

pozytywnych efektow,/ powtarzajace si¢ niepozadane zachowania/, uczen moze

by¢ skreslony z listy dzieci objetych opiekg swietlicowa.
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PROCEDURA nr 23

POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI W PRZYPADKU KRADZIEZY

W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie

ukonczyt 17 lat, nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny (art.4 Upn i art.304 §2

Kpk).

Nauczyciel powinien:

niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty;

w miar¢ mozliwosci ustali¢ okolicznosci czynu;

ustali¢ tozsamos¢ osoby poszkodowanej 1 Swiadkow;

powiadomi¢ rodzicow poszkodowanego ucznia;

przekaza¢ pod opieke dyrektora lub pedagoga sprawce kradziezy
(w przypadku przyznania si¢ do winy);

powiadomi¢ 1 wezwac rodzicOw ucznia-sprawcy kradziezy;

jezeli kradziez dotyczy znacznej kwoty lub rzeczy o duzej wartosci,
dyrektor powinien niezwltocznie powiadomic policje;

jesli  sprawca nie jest uczniem szkoty lub nie jesteSmy
w stanie ustali¢ jego tozsamos$ci — takze niezwlocznie zawiadamiamy
policjg;

jesli kradziez byla potaczona z rozbojem, nalezy zabezpieczy¢
ewentualne dowody przestgpstwa (kastet, scyzoryk, noz itp.) 1 przekazac

je policji.

Nauczyciel nie moze:

dokona¢ rewizji osoby podejrzanej] o kradziez; nie moze takze
samodzielnie przeszukac jej plecaka lub szafki;
przestuchiwac osoby podejrzanej o kradziez;

stosowa¢ przymusu bezposredniego wobec osoby podejrzanej o kradziez.

Jesli nauczyciel nie ma pewnoS$ci, ze uczen oskarzony o kradziez jest

sprawca, powinien postepowaé w sposob taktowny i rozwazny.
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PROCEDURA nr 24

POSTEPOWANIE Z UCZNIEM AGRESYWNYM

Do zachowan agresywnych ucznia zaliczamy min.:

1
2
3
4
5
6
7

. Lamanie przepiséw (praw ucznia), zaktocanie porzadku.
. Swiadome naruszanie dyscypliny.

. Przeklinanie (agresja stowna).

. Tyranizowanie (bardzo blisko przemocy).

. Grozby uzycia przemocy.

. Wandalizm.

. Bojki.

W przypadku w/w zachowan kazdy nauczyciel powinien ukara¢ ucznia zgodnie
z Wewnatrzszkolnym Sposobem Oceniania, wpisujac do dziennika elektronicznego

uwage 1 punkty ujemne 1 powiadamiajac wychowawce, ktory informuje rodzicéw.

W  sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwu innych oso6b ze strony ucznia
agresywnego, nauczyciel moze przez zaufanego ucznia zorganizowa¢ pomoc
(poleci¢ przyprowadzenie o0s0b bedacych pracownikami szkoty, ale nie

sprawujacych w tym czasie opieki nad uczniami).

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo
nie pozostawia go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie narazone

zycie ani zdrowie.

Poinformowanie wychowawcy o przewinieniu.

Rozmowa pedagoga lub wychowawcy z uczniem o motywach, przebiegu

i skutkach popetnionego przez niego Czynu, nagannego zachowania.
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6. Rozmowa wychowawcy z rodzicami.

7. W przypadku przewinienia wigkszej wagi lub powtarzania si¢ negatywnego
zachowania poinformowanie o nim dyrektora. Dyrektor decyduje w razie potrzeby

0 dodatkowej karze.

8. Jezeli istnieje podejrzenie, ze uczen agresywny znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub innych $rodkow odurzajgcych i jego agresywne zachowanie stanowi
zagrozenie dla innych uczniow, nalezy niezwlocznie odizolowac ucznia od reszty
klasy (nie pozostawiajac go jednak bez opieki), poinformowa¢ wychowawce,
pedagoga, dyrektora, rodzicow w celu odebrania ucznia. W sytuacji niestawienia
si¢ ich

w szkole - wezwac policje.

I1. Bojki, zaczepki fizyczne

Za bojke 1 zaczepke fizyczng uwaza si¢ kazda sytuacje, ktora zagraza bezpieczenstwu

ucznia i moze naruszy¢ jego fizycznos¢:

1. W przypadku zaistnialej wyzej opisanej sytuacji obowigzek interwencji spoczywa

na kazdym nauczycielu 1 pracowniku szkoty.

2. Nalezy podjac takie dziatania, aby rozdzieli¢ strony konfliktu, ustali¢ mozliwie jak
najszybciej, kto jest ofiarg, a kto sprawcg bojki (zaczepki), jaki mégt by¢ powdd

zdarzenia i jego przebieg.

3. Zapewniajac opieke pozostalym uczniom, nalezy jak najszybciej zawiadomic

wychowawce lub pedagoga szkolnego.

4. Jezeli sytuacja jest na tyle powazna, Zze wymaga interwencji higienistki lub lekarza,
nalezy niezwlocznie zglosi¢ ten fakt dyrekcji szkoty 1 powiadomi¢ rodzica lub

opiekuna prawnego dziecka.

78



5. Konieczna jest rozmowa wychowawcza z poszkodowanym 1 ,,agresorem” (kazda

przeprowadzona indywidualnie).

6. O przyznaniu kary decyduje wychowawca, pedagog i dyrektor szkoty.

7. W uzasadnionych przypadkach decyzje o innym postepowaniu podejmuje Zespot

Wychowaweczy lub Rada Pedagogiczna.

8. Jezeli istnieje podejrzenie, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych
srodkdw odurzajacych — nalezy po rozdzieleniu stron konfliktu, ustaleniu
swiadkow zdarzenia i w miar¢ mozliwosci okolicznosci 1 motywow bojki, podjac

wlasciwe dziatania.

II1. W przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia (rozbéj, uszkodzenie

ciala itp.):

1. Dyrekcja szkoty lub pedagog, po zgtoszeniu przez nauczyciela danego faktu,

niezwlocznie powiadamia policje, jezeli zajdzie potrzeba pogotowie.

2. W w/w przypadku nalezy zabezpieczy¢ ewentualne dowody zajscia lub przedmioty

pochodzace z niego i przekazac je policji.

3. Nalezy przeprowadzi¢ indywidualne rozmowy ze Swiadkami zdarzenia, ustali¢

okoliczno$ci zdarzenia.
4. Nalezy przekaza¢ rodzicom dziecko.
5. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami ucznia (wychowawca), poinformowac

0 znanych nam okolicznosciach zdarzenia i poniesionych przez ucznia

konsekwencjach zgodnych z Wewnatrzszkolnym Sposobem Oceniania.

79



PROCEDURA nr 25

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACII

O UCZNIU, KTORY UZYWA ALKOHOLU LUB SRODKOW

ODURZAJACYCH, BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA
SWIADCZACEO DEMORALIZACII

. Nauczyciel (lub inny pracownik szkoty) ma obowigzek przekaza¢ uzyskang
informacj¢ wychowawcy klasy.
. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty.
. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia
1 przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami
w obecnosci pedagoga. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, a rodzicoOw - do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. Zobowigzania powinny by¢ pisemne. W ramach
interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka
do specjalistycznej placéwki, gdzie dziecko mogloby wzig¢ udziat w programie
terapeutycznym.
. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrddet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ucznia,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
policje (specjalist¢ do spraw nieletnich).
. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia
1 rodzicéw, spotkania z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub policjg.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
NAUCZYCIEL MA OBOWIAZEK SPORZADZIC NOTATKE
SLUZBOWA ZE ZDARZENIA, DO KT OREGO ZASTOSOWAL
POWYZSZ4 PROCEDURE.
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PROCEDURA nr 26

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCIJE PRZYPOMINAJACA
NARKOTYK.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zadaé, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynno$ci przeszukania odziezy

ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/

opiekunéwucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong

substancje¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja do jednostki policji.
Weczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke

Z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Art39 ,Przestluchanie nieletniego moze by¢ dokonane przez Policje
a w wyjatkowych wypadkach, gdy jest to konieczne ze wzgledu na dobro sprawy —

przez organ wymieniony w art. 37 §1; przestuchanie nieletniego odbywa si¢
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w obecnosci rodzicoéw lub opiekuna albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich
obecnosci byloby w danym wypadku niemozliwe, nalezy wezwaé nauczyciela,
przedstawiciela powiatowego centrum pomocy rodzinie lub przedstawiciela
organizacji spotecznej, do ktérej zadan statutowych nalezy oddziatywanie

wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich resocjalizacji.”

Art. 37 §1. ,Policja lub dzialajacy na podstawie szczegdlnego upowaznienia
ustawy organ administracji panstwowej zbiera i utrwala dowody czynow karalnych
w wypadkach niecierpiagcych zwloki, a w razie potrzeby dokonuje ujecia
nieletniego”

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

(tekst jednolity) zamieszczona w Dz.U.02.11.109 — tekst ost. zm. 2002. 05 .17 Dz.

U.02.58.542
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PROCEDURA NR 27

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL DOSTAJE
INFORMACIJE, ZE UCZEN CHCE PODJAC DZIALANIA ZWIAZANE
Z USZKODZENIEM WLASNEGO CIALA LUB ZWIAZANE
Z PODOBNYMI DZIALANIAMI, KTORE ZAGRAZAJA
JEGO ZDROWIU LUB ZYCIU

1. Przyja¢ zgloszenie.

2. Przyjmujac zgloszenie ustali¢:
- dane osoby zglaszajace;,

- miejsce zdarzenia,

- uczestnikodw zdarzenia oraz

- ewentualnie inne okolicznos$ci majace znaczenie w sprawie.

3. Zglosi¢ dyrektorowi szkotly, jesli zaistniala sytuacja wystepuje podczas zajec

lekcyjnych, ktory podejmuje odpowiednie dziatania.

4. Jesli zaistniala sytuacja wystepuje podczas nieobecnosci dyrektora szkoty,
(po ustaleniu danych z p.2) zawiadomi¢ komisariat policji podajac ustalone

wczesnie] informacje na podstawie otrzymanego zgtoszenia.

5. Zawiadomi¢ o catym zdarzeniu wychowawce klasy z ktorej jest ten uczen,

informujac go, ze zawiadomienie zostato zgloszone juz na policje.

6. Jezeli wychowawca ma mozliwo$¢ skontaktowania si¢ z rodzicami przekazuje im

dotychczas zebrane informacje.

7. Wychowawca po zapoznaniu si¢ z sytuacja i jej ocenie podejmuje decyzje czy jest
konieczno$¢ powiadomienia dyrektora szkoty i z zaistnialej sytuacji sporzadza

notatke stuzbowa.
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PROCEDURA NR 28

POSTEPOWANIE ZWIAZANE Z POSIADANIEM
[ UZYWANIEM PAPIEROSOW I E-PAPIEROSOW
W SZKOLE | POZA SZKOLA

. E-papieros (ze wzgledu na potencjalng zawartos¢ nikotyny) jest traktowany jako
zrodto nikotyny 1 przyczyna uzaleznienia. Obowigzuje zakaz uzywania go w szkole

1jej bezposrednim sgsiedztwie.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry podejrzewa, ze uczen posiada

e-papierosa, ma prawo zadac¢, aby go oddat — pokazal zawartos$¢ kieszeni, plecaka.

. W przypadku odmowy pracownik szkoly zglasza fakt posiadania przedmiotu do
wychowawcy i pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty, ktory podejmuje decyzje

o0 dalszych krokach w stosunku do ucznia.

. Wychowawca informuje rodzica o zaistniatej sytuacji.

. Nauczyciel, ktory zauwazyt ucznia palgcego papierosa, e-papierosa lub
przebywajacego w towarzystwie o0sOb palagcych przeprowadza rozmowe
ostrzegawczg, odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym, powiadamia
wychowawce 1 rodzica. Kazdy nastepny fakt przebywania w towarzystwie osob

palacych bedzie traktowany jako palenie papierosow.

. E-papieros zatrzymany przez nauczyciela trafia do depozytu dyrektora szkoty. Jest
oddawany rodzicom/opiekunom prawnym wezwanym do szkoly przez

wychowawce.

. Dyrektor w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego i wychowawcy przeprowadza

rozmowe dyscyplinujacg. Wspolnie z nimi ustala konsekwencje powtorzenia si¢
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sytuacji (np. zatrzymanie e-papierosa jako zrodta demoralizacji - do konca

semestru/roku szkolnego).

8. Wychowawca po sporzadzeniu notatki w zeszycie obserwacyjnym klasy, udziela
kary regulaminowej i wyznacza uczniowi forme¢ rekompensaty (np. prezentacja

multimedialna/referat na temat nikotynizmu, plakat antynikotynowy).

9. Uczen zlapany na paleniu papierosow, e-papierosOw po raz pierwszy nie moze

uzyska¢ z zachowania oceny wzorowej ani bardzo dobrej.

10. Jezeli uczen zostaje ztapany po raz drugi, nauczyciel powiadamia o tym fakcie
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego oraz dyrekcje szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw ucznia. Wychowawca udziela
upomnienia uczniowi w obecnosci rodzicow 1 dyrektora szkotly, a nast¢pnie podczas
lekcji wychowawczej informuje o tym klase. Uczen zobowigzany jest do:
zgloszenia si¢ do pedagoga szkolnego na rozmowe¢ oraz  wykonania pracy
spoteczno — uzytecznej,
o wymiarze i rodzaju ktorej decyduje wychowawca wspolnie z pedagogiem
szkolnym. Uczen ztapany po raz drugi ma obnizong ocen¢ z zachowania 0 jeden

stopien, ponizej oceny dobre;.

11. Jezeli uczen zostaje ztapany po raz trzeci, nauczyciel powiadamia o tym fakcie
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego oraz dyrekcje szkoty. Wychowawca
wzywa do szkoty rodzicow ucznia, informuje ich o koniecznosci zgloszenia do
specjalistycznej placowki w celu udzielenia uczniowi pomocy w wyjsciu z natogu.
Brak podjecia ze strony rodzicow dziatan majacych na celu pomoc dziecku w
wyjsciu z nalogu zostanie zgloszony do sadu rodzinnego. Dyrektor udziela
uczniowi nagany. Uczen ztapany po raz trzeci ma obnizona ocen¢ zachowania do

oceny nagannej.
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PROCEDURA nr 29

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA DEWASTACII
(ZNISZCZENIA) MIENIA UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

1. W sytuacji zauwazenia niszczenia przez ucznidw mienia nalezacego do innych
uczniow na terenie szkoty, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowa¢ o tym
wychowawce, nauczyciela dyzurujgcego lub innego pracownika szkoty.
2. Uczen, ktory zniszczyl, uszkodzil mienie kolegi lub kolezanki, bez wzgledu na
okoliczno$ci, zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
dyzurujgcemu lub innemu pracownikowi szkoty.
3. Uczen, ktérego mienie prywatne zostatlo zniszczone na terenie szkoly, jest
zobowigzany bezzwlocznie zglosi¢ szkode wychowawcy lub innemu pracownikowi
szkoty.
4. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono fakt niszczenia ( zniszczenia)
mienia ucznia, podejmuje nast¢pujace dzialania:
e powiadamia wychowawce ucznia ( jezeli nim nie jest), a ten informuje
rodzicow lub prawnych opiekundéw ucznia o wyrzadzonej szkodzie,
e powiadamia pedagoga szkolnego,
e powiadamia dyrektora szkoty
e jeSli sprawa zniszczenia mienia nie zostanie rozwigzana na terenie szkotly,
rodzice pokrzywdzonego moga dochodzi¢ zado$Cuczynienia na drodze

cywilno-prawnej.

5. Wychowawcy sprawcy i poszkodowanego przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniami
1 ich rodzicami na temat zaistniatej sytuacji; ustalajg sposéb i termin naprawienia
szkody oraz konsekwencje wychowawcze dla sprawcy zniszczenia wynikajace z
WSO.

6. Wychowawcy sprawcy zniszczenia mienia i pokrzywdzonego moga tez skierowaé
skonfliktowanych uczniéw 1 ich rodzicow do pedagoga szkolnego.

7. Pedagog w porozumieniu z rodzicami, wychowawcami i dyrektorem szkoty ustala
sposob i termin naprawienia wyrzadzonych szkdd i/ lub ukarania sprawcy.
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8. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa
rodzicéw (prawnych opiekundéw) sprawcy zniszczenia mienia do natychmiastowego
WyWigzania si¢ Z poczynionych ustalen.

9. W przypadku braku reakcji rodzicow sprawcy na ponaglenia dyrektor szkoty
podejmuje decyzj¢ o dalszym postgpowaniu z powiadomieniem policji 1 sadu
wlacznie.

10. Rodzice pokrzywdzonego ucznia mogg domagac¢ si¢ zadoséuczynienia od
rodzicoéw sprawcy zniszczenia mienia, ktorzy nie wywigzuja si¢ z poczynionych

ustalen, na drodze cywilno- prawnej.

Zastrzezenie!

Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenia, zniszczenia mienia ucznia

pozostawionego bez nalezytego zabezpieczenia.
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PROCEDURA nr 30

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POSIADANIA LUB UZYCIA
NIEBEZPIECZNEJ SUBSTANCIJI LUB NIEBEZPIECZNEGO NARZEDZIA

Jezeli w przypadku uzycia niebezpiecznej substancji lub niebezpiecznego narzedzia
ktokolwiek zostal poszkodowany, w pierwszej kolejnosci naleZy udzieli¢ mu pierwszej

pomocy, lub przez odpowiedniq osobe poinformowaé innego pracownika

1. Jezeli pracownik szkoty podejrzewa lub zauwazy u kogokolwiek posiadanie lub
uzycie niebezpiecznej substancji lub niebezpiecznego narze¢dzia niezwtocznie

prosi dang osobe o oddanie w/w, zabezpiecza miejsce zdarzenia a nastepnie:

a) zaprowadza ucznia/uczennic¢ do Pani Dyrektor lub Wicedyrektor oddajac im
niebezpieczng substancje lub niebezpieczne narzedzie, lub informuje,
ze uczen/uczennica odmowita oddania w/w,

b) zglasza wychowawcy klasy, ktory dokonuje wpisu uwagi w dzienniku
elektronicznym,

2. Jezeli uczen/uczennica nie odda niebezpiecznej substancji lub niebezpiecznego
narzedzia nadal obowigzujg punkty 1a) b),

3. W  przypadku posiadania lub uzycia niebezpiecznej substancji lub
niebezpiecznego narzedzia, szkola niezwlocznie wzywa rodzica lub prawnego
opiekuna, ktory ma obowigzek zglosi¢ si¢ w trybie natychmiastowym.

4. Rodzic lub prawny opiekun odbiera niebezpieczng substancj¢ lub niebezpieczne
narzedzie. Zostaje poinformowany o zaistniatlym zdarzeniu i konsekwencjach, jakie
poniesie uczen.

5. W przypadku uzycia niebezpiecznej substancji lub niebezpiecznego narzg¢dzia

oprocz prawnego opiekuna zostaje wezwana Policja, ktdra przejmuje sprawe.
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PROCEDURA nr 31

REAGOWANIE W SYTUACJI CYBERPRZEMOCY

l. Wstep

Zjawisko cyberprzemocy najkrocej definiuje si¢ jako przemoc z uzyciem technologii
informacyjnych i1 komunikacyjnych. Technologie te, to gtéwnie Internet oraz telefony
komorkowe. Czgs¢ definicji ogranicza stosowanie terminu cyberbullying czy
cyberprzemoc wylacznie do przemocy réwiesniczej, inne nie stawiajg ograniczen
wiekowych, niewatpliwie jednak najczg¢$ciej termindow tych uzywa si¢ wilasnie
w kontekscie przemocy wsrod najmlodszych.

Podstawowe formy zjawiska to: ngkanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem Sieci,
publikowanie lub rozsytanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec,
filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli.
Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie: poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy
spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

I1. Postanowienia ogodlne

1. Procedura postgpowania w przypadku cyberprzemocy ma na celu zwigkszenie
bezpieczenstwa w szkole oraz utatwienie 1 ujednolicenie sposobow reagowania
W sytuacji wystgpienia niewtasciwych zachowan w w/w zakresie.

2. Z tredcig opracowanej procedury zostaja zapoznani uczniowie szkoty oraz ich
rodzice, (prawni opiekunowie).

3. O obowigzujacej procedurze, wychowawcy informuja rodzicow w czasie
wywiadowek oraz ucznidow podczas godzin wychowawczych.

4. Rodzice dokumentujg fakt zapoznania si¢ z procedurg poprzez zlozenie
podpiséw w dokumentacji wychowawcow klas (listy w dziennikach
lekcyjnych).

5. Procedury sa dostepne na stronie internetowej szkoty oraz na tablicach
szkolnych.

6. W szkole podejmuje si¢ interwencj¢ w kazdym przypadku ujawnienia lub
podejrzenia wystagpienia cyberprzemocy

7. Niniejsza procedura zawiera zasady postgpowania nauczycieli 1 innych
pracownikow szkoty w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.

I11. Opis procedury reagowania szkoly na ujawnienie cyberprzemocy

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych
zrodel. Osobg zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego
rodzice, inni uczniowie — swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia.
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Wszystkie  przypadki przemocy, a wigec takze przemocy
z wykorzystaniem mediow elektronicznych powinny zosta¢ wiasciwie
zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

Jesli wiedz¢ o zajSciu posiada nauczyciel nie begdacy wychowawca,
powinien przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje
o tym fakcie pedagoga szkolnego a w nastgpnej kolejnosci Dyrektora
szkoty.

Pedagog szkolny wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowac¢ dalsze postepowanie.

Do zadan szkoty nalezy takze wustalenie okolicznosci zdarzenia
1 ewentualnych swiadkow.

Nauczyciel zaje¢ komputerowych, o ile to mozliwe, zabezpiecza dowody
1 ustala tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

3. Zabezpieczenie dowodow

a)

b)

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone
1 zarejestrowane. Nalezy zanotowaé dat¢ i czas otrzymania materiatu,
tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe
uzytkownika, adres email, numer telefonu komorkowego, itp.) profil lub
adres strony WWW, na ktdrej pojawity si¢ szkodliwe tresci.
Zabezpieczenie dowodow nie tylko ulatwia dalsze postgpowanie
dostawcy ustugi (odnalezienie sprawcy, usunig¢cie szkodliwych tresci
z serwisu), ale rowniez stanowi materiat, z ktorym powinny si¢ zapoznac
wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: Dyrektor i pedagog szkolny,
rodzice,

a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

4. ldentyfikacja sprawcy.

a) Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy
cyberprzemocy.

b) W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac
si¢ z dostawcag ustugi w celu usunigcia z Sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatow.

c) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato
si¢ ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

5. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy :

a) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem
szkoty, pedagog szkolny powinien podja¢ nastepujace dziatania:

v’ przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktdrej celem jest ustalenie
okoliczno$ci zajécia, wspolnie zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami
1 poszuka¢ rozwigzania sytuacji konfliktowej;

v omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego
zastosowane;

v’ zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia
z Sieci szkodliwych materialow;

v’ ustali¢ ze sprawca sposob zado$¢uczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy.

b) Jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawiac
z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.
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c) Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

d) Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego
postepowaniai podjetych przez szkole srodkach dyscyplinarnych wobec ich
dziecka.

e) We wspolpracy z rodzicami mozna opracowaé projekt kontraktu dla
dziecka, okreslajacego zobowigzania ucznia, rodzicow 1 przedstawiciela
szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan 1 terminy
realizacji zadan zawartych w umowie.

6. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

a) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie
szkoty.

b) Dodatkowo uczen- sprawca moze mie¢ czasowy zakaz korzystania ze
szkolnej pracowni multimedialnej w czasie pozalekcyjnym (np. kotko
informatyczne) lub przynoszenia do szkoty akcesoriow elektronicznych
(zgodnie z regulaminem korzystania z telefonéw komdrkowych lub innych
urzadzen elektronicznych).

c) Otrzymuje uwage do zeszytu uwag danej klasy.

d) Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwage:

v’ rozmiar i range szkody (czy material zostal upubliczniony w sposob
pozwalajacy na dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar
upokorzenia jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofac
material
z Sieci, itp.;

v’ czas trwania prze$ladowania — czy byto to dlugotrwale dziatanie,
czy pojedynczy incydent;

v $wiadomos$¢ popetnianego czynu ( czy dziatanie byto zaplanowane,
a sprawca byt §wiadomy, ze wyrzadza krzywd¢ koledze oraz jak
wiele wysitku wlozyl w ukrycie swojej tozsamosci, itp.;

v" motywacje¢ sprawcy (nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie
jest dzialaniem odwetowym w odpowiedzi na uprzednio

doswiadczone przesladowanie; - rodzaj rozpowszechnianego
materiatu).
7. Dzialania wobec ofiary i Sprawcy cyberprzemocy.
a) Ofiara i sprawca cyberprzemocy otrzymuja W Szkole pomoc

psychologiczno-pedagogiczna.

b) Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz ze specjalistami monitoruja
sytuacj¢ sprawdzajac, czy nie s3 podejmowane dalsze dziatania
przemocowe badz odwetowe.

c) Rodzice dzieci (ofiary i sprawcy) cyberprzemocy zostaja poinformowani
o problemie, podjetych dziataniach szkoty a takze w miar¢ potrzeb,
otrzymuja wsparcie 1 pomoc specjalistow.

8. Ochrona swiadkow zgtaszajqcych zdarzenie

a) Opieka psychologiczno- pedagogiczng otacza szkota §wiadkéw zdarzenia
uczestniczgcych w ustalaniu przebiegu zajscia.

b) Osoba, ktorej uczen zaufat informujgc o cyberprzemocy ma obowigzek
postepowac tak, by swoim zachowaniem i dziataniem nie narazi¢ swiadka
zgtaszajacego problem.
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c) Nie nalezy przeprowadza¢ konfrontacji $§wiadka ze sprawca w celu
wyjasniania sprawy.

9. Sporzgdzenie dokumentacji z zajscia

a) Wychowawca/pedagog/psycholog  szkolny  zobowigzany jest do
sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawca, poszkodowanym,
ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawierac
dat¢ 1 miejsce rozmowy, personalia os6b biorgcych w niej udziat 1 opis
ustalonego przebiegu wydarzen.

b) Jesli rozmowa przebiegala w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy)
powinien on podpisaé¢ notatke po jej sporzadzeniu.

c) Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez
dotaczy¢ do dokumentacji (wydruki, opis, itp.).

10. Powiadomienie Policji i/lub Sadu Rodzinnego nastepuje:

a) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie
stawiaja si¢ do szkoty.

b) Uczen nie zaniechal dotychczasowego niewlasciwego postepowania lub do
szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

c) W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec
ucznia, spotkania ze specjalistami), a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatow.

d) W przypadkach cyberprzemocy (np. grozby karalne, propozycje seksualne,
publikowanie nielegalnych tresci, zdjec itp.).

IV. Informacje szczegolowe.

1. Zabezpieczenie dowodow

a) Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone
| zarejestrowane.

b) Nalezy zanotowa¢ date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz,
jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres email, numer
telefonu komorkowego itp.) lub adres strony WWW, na ktorej pojawity sie
szkodliwe tresci czy profil.

c) Takie zabezpieczenie dowoddéw nie tylko utatwi dalsze postgpowanie
dostawcy ustugi (odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci
z serwisu), ale rowniez stanowi material, z ktorym powinny si¢ zapoznaé
wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: Dyrektor i pedagog szkolny,
rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

d) Na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy
warto korzysta¢ z pomocy nauczyciela zaje¢ komputerowych.

2. Sposoby zarejestrowania dowodow cyberprzemocy .
a) Telefon komoérkowy. Nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie zarowno
tekstowe, jak 1 nagrane na poczte glosowa w pamigci telefonu.
b) Komunikatory. Niektore serwisy pozwalaja na zapisywanie rozmow.
Mozesz rowniez np. skopiowac rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub
innego edytora tekstu), zapisa¢ i wydrukowac.
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c)

d)

Strony serwisOw spolecznosciowych WWW. Aby zachowa¢ kopie
materiatu, ktory widzisz na ekranie wcisnij jednoczesnie klawisze Control 1
PrintScreen, a nastepnie wykonaj operacje 'Wklej" w dokumencie Word.
Czat. Podobnie jak w przypadku stron WWW, jesli chcesz zachowa¢ kopie
materiatu, ktory widzisz na ekranie, wcisnij klawisze Control i1 PrintScreen,
a nastepnie wykonaj operacje¢ ,,Wklej” w dokumencie Word. Mozesz tez po
prostu wydrukowac interesujacg ci¢ stron¢ Email. Wydrukuj wiadomos¢,
przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktéry zajmuje si¢ ustaleniem
okolicznosci zaj$cia. Zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko samego
tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej
pochodzeniu.

3. Co moze pomoc w identyfikacji sprawcy?

a)

b)

Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga
posiada¢ informacje na temat ich autora, mogg tez zidentyfikowaé¢ numer
telefonu komodrkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

Kontakt z dostawca ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowaé
konto agresora lub usuna¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy
cyberprzemocy. Dane takie nie moga by¢ jednak udost¢gpniane osobom
prywatnym. Aby je pozyskac, konieczny jest kontakt z policja.

Kontakt z operatorem sieci komdrkowej w przypadku, gdy numer telefonu
sprawcy jest zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia
sprawcy, jesli otrzyma dane o dacie i godzinie rozmowy. Réwniez w tym
przypadku operator moze udostepnié te dane tylko policji.

4. Dziatania wobec ofiary | Sprawcy cyberprzemocy

a)
b)

Udzielanie wsparcia psychologiczno-pedagogicznego.
Udzielanie porady uczniom i rodzicom.

5. Monitoring

v' Po zakofczeniu interwencji warto monitorowaé¢ sytuacje ucznia
sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania
przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

v" Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢
poinformowani 0 problemie i otrzymaé wsparcie i pomoc ze strony
szkoty (poinformowanie o podjetych krokach wyjasniajacych zdarzenie
1 sposobach zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi).

6. Ochrona swiadkow zglaszajgcvceh zdarzenie

Profesjonalng opieka nalezy otoczy¢ takze $wiadkow zdarzenia uczestniczacych
w ustalaniu przebiegu zajscia. Osoby podejmujace dziatania interwencyjne musza
mie¢ $wiadomos$¢ skutkow, jakie dziatania te niosg nie tylko dla ofiar, ale 1 §wiadkow

zdarzen.

a) Wazne jest, by w wyniku interwencji nie narazi¢ ich na zemste i grozby ze

strony sprawcy. Osoba, ktorej uczen zaufat, informujac o jakimkolwiek
akcie przemocy, a wigc takze cyberprzemocy, ma obowigzek postgpowac
tak, by swoim zachowaniem 1 dzialaniem nie narazi¢ $wiadka
zglaszajacego problem cyberprzemocy.
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b) Postepowanie interwencyjne wymaga od wyjasniajacego sprawe dyskrecji
1 poufnego postepowania. Wystepowaniu w roli $wiadka czesto
towarzysza dramatyczne przezycia — uczniowie boja si¢, ze sami rOwniez
moga sta¢ si¢ obiektem przesladowan, obawiaja si¢ etykiety
,donosiciela”. Pedagog powinien wzbudzi¢ swoim zachowaniem zaufanie
1 poczucie bezpieczenstwa u takiego ucznia oraz wykaza¢ dla niego
zrozumienie i empatig.

C) Niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawcg, jako metody
wyjasniania sprawy, czy ostentacyjne wywotywanie go z lekcji celem
zlozenia zeznan, ze wzgledu na bezpieczenstwo i1 nie narazanie go na
odwet ze strony agresora. Nie zadbanie o tego rodzaju podstawowe zasady
bezpieczenstwa moze sprawi¢, ze nastepnym razem uczen nie podejmie
dziatan na rzecz obrony stabszych i1 pokrzywdzonych i nie zglosi
zagrazajacego zdarzenia.

V. Postanowienia koncowe:

Na podstawie Uchwaly Rady Pedagogicznej, procedura reagowania w sytuacji
wystgpienia cyberprzemocy zostaje wprowadzona w zycie.

Procedura reagowania w sytuacji cyberprzemocy zostala przedstawiona na

posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 14 marca 2016 r. i zostata zatwierdzona
Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 14 marca 2016 r.
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PROCEDURA nr 32

POSTEPOWANIE WOBEC UCZIOW STOSUJACYCH
PRZEMOC PSYCHICZNA NA TERENIE SZKOLY

Niepokojace zachowania 1 sytuacje, ktore moga Swiadczy¢ o problemie przemocy

psychicznej w szkole, uczen:

jest wysmiewany, jest wyzywany,

izoluje si¢ od klasy lub jest izolowany przez klase,

na przerwach stoi sam,

mowi, np.: ze w innej klasie ma milszych kolegow,

wyglada na zastraszonego, nie chce rozmawiaé o swojej sytuacji w klasie,
obnizony nastroj,

wagaruje, unika imprez klasowych, itp.

Procedury postepowania:

1. Uczen zglasza problem przemocy do wychowawcy klasy, nauczyciela,

pedagoga.

W sytuacji, gdy uczen sam nie zgtasza problemu, a problem jest zauwazalny
przez wychowawce lub nauczyciela, nalezy przeprowadzi¢ wstgpng rozmowe
z uczniem w celu zdiagnozowania problemu. Jezeli problem jest zauwazalny
przez nauczyciela uczacego w tej klasie nalezy o tym poinformowac
wychowawce klasy.

Wychowawca klasy ustala ztozono$¢ problemu tzn. ile oséb stosuje przemoc
1 kim one sg, wobec kogo jest stosowana — czy jest to jeden uczen czy kto$
jeszcze, w jakich sytuacjach najczesciej si¢ to dzieje, jakie formy sg stosowane.
Wychowawca klasy informuje o tym pedagoga.

Dzialania wobec ofiary przemocy:

- objecie pomocg pedagogiczna,

- wychowawca klasy stale monitoruje sytuacj¢ w klasie i zachowanie innych

ucznidw wobec ofiary przemocy,
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- powiadamia rodzicow.

. Dziatania wobec sprawcy przemocy psychiczne;j:

- wychowawca Kklasy zobowigzuje wucznia do poprawy zachowania
| zaprzestania stosowania przemocy,

- wychowawca klasy w porozumieniu z Dyrekcja szkoly wycigga wobec ucznia
konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty,

- wychowawca klasy stale monitoruje zachowanie ucznia — sprawcy przemocy,
- powiadamia rodzicow,

- gdy podjete dzialania na terenie szkoly nie przynosza oczekiwanych efektow,

Dyrektor powiadamia Sad Rodzinny o zaistnialym problemie.
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PROCEDURA nr 33

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WSPOLPRACY
Z KURATOREM UCZNIA

. Wypracowanie przez wychowawce 1 kuratora zasad, metod 1 form wspotpracy.

. Wspotpraca zgodnie z wypracowanymi ustaleniami.

. W przypadku dtuzszego niz 3 miesigce braku kontaktu wychowawcy z kuratorem
nalezy poinformowac o tym fakcie pedagoga szkolnego.

. Pedagog szkolny przekazuje informacje do sadu o braku kontaktu z kuratorem

danego ucznia.
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PROCEDURA nr 34

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA
GODNOSCI UCZNIA PRZEZ OSOBE DOROSEA

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze osoba dorosta
naruszyla godno$¢ ucznia, ma on obowigzek zgtoszenia powyzszego faktu do
dyrektora szkoty.

2. Na wniosek ucznia lub rodzica, Dyrektor szkoty przeprowadza niezwlocznie
postepowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu.

3. W sytuacji potwierdzenia si¢ zarzutow, Dyrektor szkoly zawiadamia policje.
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PROCEDURA nr 35

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU RAZACYCH ZANIEDBAN
OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH ZE STRONY RODZICOW
( OPIEKUNOW PRAWNYCH) DZIECKA

e Dziecko ma prawo zglosi¢ fakt razacego =zaniedbania wychowawcy,
pedagogowi szkolnemu badz innemu pracownikowi szkoty.

e W przypadku, gdy nauczyciel zauwazy razace zaniedbania opiekunczo-
wychowawcze wzgledem dziecka, ma obowigzek przekaza¢ swoje
spostrzezenia wychowawcy klasy i pedagogowi szkolnemu.

e Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego.

e Pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow (opiekundéw prawnych) dziecka
celem wyjasnienia zaistnialej sytuacji. W przypadku potwierdzenia si¢
podejrzen (pogtosek), zobowigzuje rodzicow do zaniechania dalszych dziatan
przynoszacych krzywde¢ dziecku. Proponuje réwniez udanie si¢ po fachowa
porade, podajac adresy odpowiednich placéwek udzielajacych pomocy
w sytuacjach podobnych do zaistniate; w danym przypadku.

e Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ na wezwanie,

pedagog zobowigzany jest do zgloszenia dyrektorowi tego faktu. Szkota

pisemnie powiadamia:

MGO

1 w razie potrzeby sad rodzinny 1/lub policje

J Szkota powiadamia policje, jesli wykorzysta wszystkie jej dostepne Srodki
oddziatywan na rodzicéw /opiekundéw prawnych dziecka (rozmowa z rodzicem,
ostrzezenie rodzica przez uswiadomienie konsekwencji wychowawczych,
zdrowotnych i prawnych), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych

rezultatow.
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e W przypadku zgloszenia przez dziecko sygnatu dotyczacego brutalnego
znecania si¢ nad nim fizycznie, psychicznie lub molestowania seksualnego,
policja zawiadamiana jest natychmiast. Dalszy tok postgpowania lezy

w kompetencji instytucji prawnych.
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PROCEDURA nr 36

,NIEBIESKA KARTA”

. ,,Niebieska Kart¢” zaklada pedagog. Ktory stwierdza, ze w rodzinie ucznia
dochodzi do przemocy.

. Wszczgcie procedury nastepuje po wypethieniu formularza ,,Niebieska Karta —
A” w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemocg w rodzinie przy udziale rodzica lub opiekuna prawnego.

. Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc
w rodzinie wobec dziecka s3 rodzice lub opiekunowie prawni, dziatania
z udziatem ucznia przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej osoby najblizsze;.
. Dzialania z udzialem dziecka, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigte przemocg w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwos$ci
z udziatem pedagoga szkolnego.

. Po wypemnieniu formularza ,,Niebieska Karta — A”, formularz ‘Niebieska Karta
— B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu albo osobie, ktora
zglosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

. Formularz ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej
istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

. Wymieniony formularz ,Niebieska Karta — A” szkola przekazuje
przewodniczacemu zespolu interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziatania

przemocy w rodzinie, w terminie nie pdzniej niz 7 dni od wszczgcia procedury.
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PROCEDURA nr 37

WTARGNIECIA NAPASTNIKA (TERRORYSTY)! DO SZKOLY

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbgdnej reakcji nauczyciela i dotycza
sytuacji wtargni¢cia napastnika z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronig, ktory
strzela do 0sob znajdujacych si¢ na korytarzu 1 w salach lekcyjnych, tzw.
aktywny strzelec.

Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwic
napastnikowi wejscie do pomieszczenia 1 zabicie kolejnych 0sob

Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal
lekcyjnych moga spowodowaé probe wejscia napastnika do pomieszczenia
lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy $ciang

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE™ i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy -
nalezy zwréci¢ szczeg6lng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na
stres 1 mogg mie¢ problemy z opanowaniem emocji

Kaz bezwzglednie wyciszyé, wylaczyé telefony - niespodziewane sygnatly
telefonow mogg zdradzi¢ obecno$¢ o0sOb wewnatrz zamknietych
pomieszczen 1 zachgci¢ napastnika do wejscia

Poinformuj policje wysylajac informacje¢ tekstowg - SMS o zaistnialej
sytuacji -w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoly niezbednym jest
natychmiastowe przekazanie informacji policji

Zaston okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje
0s0b zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace
z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego

Nie przemieszczaj si¢ -przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub
cien, ktory moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

Stan ponizej linii okien, zejdZ ze Swiatla drzwi -przebywanie w $wietle
drzwi rzuca cien i1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

Zejdz z linii strzalu, poldz si¢ na podlodze -z reguty napastnicy strzelajg na
wysokos$ci okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja
drzwi 1 mogg zabi¢ osoby znajdujace si¢ wewnatrz

1 Terrorysta - osoba postugujaca sie bronig, ktéra eliminuje lub prébuje wyeliminowac¢ osoby znajdujace sie
na okreslonym obszarze, w obiekcie lub budynku. 13 SPE - specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
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= Jezeli padng strzaly, nie krzycz -napastnicy oddajac na §lepo strzaty przez
zamknigte drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych osob 1 upewnic si¢
czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma

= Nie otwieraj nikomu drzwi -interweniujgce oddzialty policji w przypadku
takiej koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby
funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory ma spowodowaé otwarcie
drzwi

= W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke,
ktora moze by¢ ostatnia szansa na uratowanie zycia -w sytuacji obecnosci
aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W
takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkota:

= Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika -wszelkie préby oporu moga
by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresji 1 zakonczyC si¢ $miercig
zaktadnikow

» Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon -
wszelkie proby oszukania napastnikow moga zakonczy¢ si¢ $§miercig osoby
oszukujacej

= Poinformuj, ze nie mozesz wykonaé¢ jakiego$ polecenia -w takim
przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikoOw nie zostanie
potraktowane jako proba oporu

= Niepatrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego -w takiej
sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji

= Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika -odwracanie plecami moze
zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje
w sytuacji

= Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siecbie uwagi moze
zwickszy¢ szans¢ na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy
zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu

= Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja
moga zosta¢ ukarane przez zamachowcow

= Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak
szacunku czy agresji i zosta¢ ukarane

103



* Uspokoj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢
do uczniow po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze
spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow

= Poinformuj napastnika o wuczniach ze schorzeniami - wiedza ta
w konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci,
ktorych zachowanie odstaje od reszty

» Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow -kazda
aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako
akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana

= Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy
kolejny raz bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

» Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania
zaktadnikdw nie jest w stanie odrézni¢ napastnikéw od ofiar

* Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba
pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze
zosta¢ potraktowane jako akt agresji

» Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na
wysokosci glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne
narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi
zaktadnikoéw

» Shluchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej
dzialaniom - postawa taka ulatwia dziatania policji, a takze identyfikacje
zamachowcow, ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow

= Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawigcych - tarcie oczu tylko
pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego

= Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie

samowolne dzialania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i moga
utrudni¢ akcj¢ ratunkowa
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Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe
informacje majace si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia
zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopoki twoja tozsamos$¢é nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie
operacji odbijania zaktadnikéw policja nie jest w stanie odroznié
zaktadnikow od napastnikdéw, ktorzy czesto probuja si¢ wtapia¢ w thum 1
uciec z miejsca ataku

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej,
oddal si¢ we wskazanym Kkierunku - w przypadku interwencji sit
bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity
interwencyjne

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia,
a dopiero pozniej ratowanie dobr materialnych.
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PROCEDURA nr 38

PODLOZENIA LADUNKU WYBUCHOWEGO

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Zze nie rozrdznia on ,,swoich”
czy ,,obcych”, inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore
dotycza konkretnych o0sob. Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek
chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkéw chemicznych, ktéra jest zdolna
w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji chemiczne; 1 ktorej
towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktow gazowych w postaci
wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu
wybuchowego  oznacza  okreslong  ilo§¢  materialu ~ wybuchowego
przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe¢ z osoba informujaca o podlozeniu ladunku
wybuchowego zapamietaj jak najwieksza ilosé¢ szczegélow - uzyskane
informacje/szczegdlty moga by¢ istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy
alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapami¢tane informacje -
w przypadku stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy
z przypomnieniem sobie istotnych informacji

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe¢ odpowiedzialna
w szkole za uruchomienie procedury -osoba odpowiedzialna moze
zarzadzi¢ ewakuacje cato$ci personelu szkoty

4) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji -ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrong
personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie
naleza do jej wyposazenia -stwierdzenie obecnos$ci nieznanego przedmiotu
w klasie moze przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowaé skutki
ewentualnej eksplozji
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7)

8)

9)

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kierujacej sytuacja kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb -w trakcie uruchomienia procedury niezbedna
jest dyscyplina 1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe¢
odpowiedzialng za Kkierowanie dzialaniami Kkryzysowymi -szybkie
sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji
catosci personelu szkoty

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu -
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje
blokowania drog ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesyltke, ktéra moze zawiera¢ fadunek
wybuchowy.
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PROCEDURA nr 39

PODLOZENIA PODEJRZANEGO PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang
substancja. W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy
zatozy¢, ze podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka
ewentualnos$¢ nie zostanie wykluczona

Nie dotykaj, nie otwieraj i1 nie przesuwaj podejrzanego pakunku -
w przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby
manipulowania

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego
innej substancji (tylko jezeli czas na to pozwala) -okrycie pakunku w
przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie
si¢ substancji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialna
za uruchomienie procedury -osoba odpowiedzialna moze zarzadzic
ewakuacje¢ catosci personelu szkoty

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji -ewakuacja musi by¢ rozpoczgta
niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu
ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku

Nie uzywaj telefonu komoérkowego -eksplozja tadunku moze zostac
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb -w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna
jest dyscyplina i niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby
kierujgcej sytuacja kryzysowa

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za Kkierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie
sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji
catosci personelu szkoty
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9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu -
informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje
blokowania drog ewakuacyjnych
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PROCEDURA nr 40

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SZKOLE - OGOLNE

ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA POD OPIEKA SZKOLY

. Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

. Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli dyzurujacych od
godziny 7.30 lub pod opieka nauczycieli Swietlicy(uczniowie zapisani do
swietlicy) od godziny 6.30 1 15 minut przed rozpoczgciem zajec¢ lekcyjnych

. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone
do szkoly przed wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy
swietlicy oraz za dziecko, ktore nie zgtosito si¢ do Swietlicy.

. Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzurdéw 1 czasie pracy
Swietlicy uczen pozostaje pod stata opieka nauczycieli 1 pozostatych
pracownikow szkoty, ktorych polecenia zobowigzany jest respektowac.

. W czasie przeznaczonym na zaje¢cia lekcyjne, zajecia dodatkowe 1 zajecia
Swietlicowe, a takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze
opuszczac terenu szkolnego.

. W salach lekcyjnych, pracowniach 1 sali gimnastycznej uczen moze przebywac
wylacznie za zgoda 1 pod opieka nauczyciela, respektujac obowigzujace
regulaminy.

. Uczen nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotdéw zagrazajacych
bezpieczenstwu, np. latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji
toksycznych.

. Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoly informacje
o zauwazonych zagrozeniach.

. Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka
dyzurujacych  nauczycieli (w  wyznaczonych  miejscach—  wedlug
obowiazujacego grafiku dyzurow).

10. Zasady korzystania uczniow ze Swietlicy szkolnej okresla ,,Regulamin §wietlicy

szkolnej”.

11. Uczniowie samowolnie przebywajacy w innych miejscach niz wyznaczone sg

odprowadzani do pedagoga szkolnego. Konsekwencja niestosowania si¢ ucznia
do niniejszych zasad sg kary przewidziane w Statucie Szkoty.

12. Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoly przez inne podmioty uczniowie

pozostaja pod opieka oséb prowadzacych te zajgcia 1 nauczyciela.

110



OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH

KRYZYSOWYCH | TRUDNYCH W SZKOLE

Sytuacja kryzysowa t0 zmaczqce naruszenie bezpieczenstwa z wystepowaniem

zagrozenia zdrowia psychicznego i fizycznego lub Zycia.

Sytuacja trudna wychowawczo zachodzi wowczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzic¢

sobie z niewlasciwymi postawami uczniow dezorganizujgcymi prace na zajeciach
lekcyjnych i poza nimi, a takze utrudniajgcych realizacje i przebieg procesu
dydaktyczno — wychowawczego.

1.

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych i trudnych z udzialem ucznia
powinno by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu
bezpieczenstwa psychofizycznego wszystkich uczniow.

O wszelkich kryzysowych i trudnych wychowawczo sytuacjach zaistniatych na
terenie Szkoly uczniowie, rodzice, nauczyciele i pracownicy administracji
i obstugi powinni natychmiast poinformowac¢ sekretariat (Dyrektora Szkoty
i Wicedyrektorow).

Osoba odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest
pedagog szkolny.

Uczen 1 jego rodzice majg prawo do petnej informacji o sytuacji kryzysowej lub
trudnej wychowawczo 1 o podjetych przez Szkote dziataniach.

Uczniowie, ktoérych zachowania wykraczaja poza normy prawne i zasady
akceptowane w szkole ponoszg sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

W sytuacjach, gdy Szkota wykorzysta wszystkie dostgpne srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow
Dyrektor Szkoty powiadamia pisemnie Sad Rodzinny lub Policj¢. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenie, sporzadzajac doktadng notatke
z ustalen.

W przypadku zagrozenia zdrowia kazda dorvosta osoba zapewnia pierwszg pomoc,
a w przypadku wuczniow powiadamia rodzicow i jezeli zdarzenie zagraza zZyciu i
zdrowiu - np. wzywane jest pogotowie — tel. 112.
Policja jest wzywana w przypadku (zglasza dyrekcja):
1) gdy zachowanie ucznia zagraza bezpieczenstwu innych osob lub jemu osobiscie,
2) gdy istnieje podejrzenie posiadania nielegalnych substancji psychoaktywnych,
3) kradziezy lub innych wykroczen — tel. 997.
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Wazne numery telefonow:

112 Europejski numer alarmowy |

999 Pogotowie ratunkowe |

998 Straz pozarna |

997 Komenda policji |
116111 Europejski telefon zaufania |
988 Milodziezowy telefon zaufania |

022 696 55 50 Rzecznik Praw Dziecka |
0800 120 002 ""Niebieska linia' dla ofiar przemocy w rodzinie |
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